BO GIAC DUC VA PAO TAO CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC KIEN GIANG Bjc lip — Tu do — Hanh phiic
S6:875/QD-PHK G Kién Giang, ngythdng Y ndm 2023
QUYET PINH

V& viée ban hanh Quy dinh quy hoach vién chiic Ianh dao, quan Iy
Truomg Dai hoe Kidn Giang

' HIZU TRUGNG TRUONG BAT HOC KIEN GTANG

Cdn ctr Quyét dinh s6 758/0P- -1Tg ngay 21 thdng 5 ndm 20]4 ctia Thit twong
Chinh pht vé viéc Thanh lgp T ruong Dai hoc Kién Giang;

Cen cie Nghi quyét sé6 11/NO- HDT ngay 11 rhang 6 nam 2020 cua Hji dong
truong Truong Pai hoc Kién Giang vé viée ban héimh Quy ché 16 chuc va hogt déng ctia
Truong Dai hoc Kién Giang;

Can cit Quy dinh 56 S0-OP/TW ngay 27 thang 12 ndm 2021 ciia Ban Chdp hanh
Trung wong vé cong tdc quy hoach cdn bg; -‘

Cén cir Hubng din s6 16- HD/BT CTw ngay 15 z‘hang 02 néim 2022 cita Ban Té
chite Trung wong huéng ddn mot s6 ndi dung cu thé vé cong tdac quy hoach cdn bg;

Céin ctt Hudng dén sé 22-HD/BCSP ngay 10 thdang 5 nim 2022 ciia Ban Cdn sy
Dang By Gido duc va Pao tao fucomg dén vé céng tdc quy hogch cdn bj ciia cde co
quan, don vi thudc, triec thugc B§ Gido duc va Pao tgo;

Céin cit Hurdng dén s6 06/HD-BHKG ngay 12 thang 6 ndm 2020 ciia Hiéu trzro*ng
Truong Pai hoc Kién Giang vé viéc Xay dung Quy trink dam bdo chdt rong gido duc
tai Truong Dai hoc Kién Giang,

Theo dé nghij ciia T rieéng phong, Phong T6 chitc — Nhdn si.
QUYET PINH: <
Piéu 1. Ban hanh keém theo Quyét dinh nay la Quy dinh quy hoach vién chire
lanh dao, quan Iy Trudng Pai hoc Kién Giang.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké #ir ngdy ky va thay thé cho Quyét dinh sb
714/QD-DHKG ngay 12/6/2020 clia Hiéu truéng Trudng Dai hoe Kién Giang v& viée
ban hanh Quy dinh quy hoach cén b, vién chitc lanh dao, quan Iy Truong Pai hoc Kign
Giang.

Pidu 3, Cac cd nhdn, don vi thufe, true thude Trudng Dai hoe Kidn Giang chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay. //fé

Mot nhdn: ]ﬂ KT.HIEU TRUONG
- w e
-Luu: VT, TCNS (5). 4 PHQ_\ HIEU TRUONG
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BO GIAO DUC VA BAO TAO CONG TIOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KIEN GIANG Djc lip — Tw do — Hanh phiic

QUY DINH
Quy hoach vién chirc Ianh dqo, quén ly Truong Dai hoe Klen Giang
(Ban hémh kém theo Quyét dink sé 905 OP-DHKG ngary - thdng ©  nddm 2023
cia Hiéy irnedng Triong Dai hoe Kién Giang)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi didu chinh va abi twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé& cdng tic quy hoach vién chirc lénh dao, quén Iy cha
Trudmg Dai hoe Kién Giang, bao gdm: nhiing quy dinh chung, yéu ciu, trich nhiém,
quy trinh thue hién cbng téc quy hoach, cdng tac ra soat, bd sung quy hoach dbi véi cac
chic danh 1dnh dao Trudng va vién chire quan [y Trudng Pai hoc Kién Giang.

2. Quy dinh nay 4p dung dbi véi cdc don vi thube, tryc thude Trudmg va toan thé
vién chirc, ngudi lao ddng cla Trudng Pai hoc Kién Giang,

Didu 2. Muc dich ciia quy dinh

- :Quy dinh ndy huéng din ndi dung, trinh tu, cdch thirc va trach nhiém thyc hién
cong tac quy hoach vién chire lanh dao, quan Iy tai Truong Dai hoc Kién Giang (sau ddy
goi tit 1a Trudng) nhdm dam bio cho cOng tdc quy hoach vién chirc khich quan, chinh
xac, cong khai, minh bach, céng bing, dén ch.

Didu 3. Giai thich tir ngit

1. Vién chirc: La cdng dan Viét Nam duoc tuyén dung theo vi tri viée lam, 1am
viée tai don vi sy nghiép cong 13p theo ché d6 hop ddng lam viée, hudng Ivong tr quf
luong ciia don vi sw nghiép cong l4p theo quy dinh ctia phép luét. Phan loai theo chitc
trach nhiém vu gdm: Vién chtc lanh dao; Vién chirc quan 1y va Vién chitc khéng giit
chite vu.

2. Nguti lao dong: La nhitng ngudi 1am viée tai Trudng Pai hoc Kién Giang theo
ché @6 hop ddng lao dong.

3. Don vi thuge, truc thude Trudng: Gom céc Khoa, Phong, Ban, Trung tam,
4. Don vi thudc don vi thude Trudng: Gdm Bo mon thudc Khoa.,

5. Tép thé lanh dao Trudmg gdém: Ban Chép hanh Dang bd, Cha tich Hoi ddng
truomg, Phé Chu tich Héi ddng trudng, Hieu trudng va cac Phé Hiéu trutng,

6. Tép thé lanh dao m& rong gdm: Ban Chép hanh Pang bg, Ch tich Héi ddng
trudng, Pho Chii tich Hoi déng truong, Hi¢u trudng, cde Phé Hiéu trudng; Trudng hodic
Pho Trudéng phu tréch céc don vi thuge, truc thude Trudng.
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7. Can bd chii chét gdm: Ban Chép hanh Dang b, Cha tich Hoi ddng trudng, Pho
Chi tich Hoi déng truong, Hidu trudng, cac Phé Hidu trudng; Trudng va Phé Trudng
cac don vi thude, tryc thude Trudng; Chu tich Cong doan truong, Bi thu Doan thanh
nién, Chi tich Hji sinh vién; Bi thu, Pho Bi thu cac Chi bd true thudc Dang bo; cac vién
chire 1a Gido su, Phé Gido su, Tién sT, Giang vién cao cdp, Giang vién chinh, Chuyén
vién cao cAp, Chuyén vién chinh,

- 8. Tap thé lanh dao-don vi gdm: Chi tiy Chi bo don vi, Truong va Pho Trudng -~

donvi.
9. Vién chire 1anh dao: Gdm céc vién chic gift cac chirc vu Cha tich Hoi dong
trudng, Phéd Chu tich Hoi déng trudng, Hiéu trudng va Phé Hidu trudng.

10. Vién chirc quan ly: Gdm cic vién chirc gitt cde chiic vy Trudng/ Pho Trudng
khoa, Truéng/ Phé Trudng phong, Gidm dbe/ Pho Giam dbc Trung tam; Truong/ Pho
Trudng bd mon.

Piéu 4. Nguyén tic

1. Bao dam nguyén tic Pang théng nhét lanh dao cOng tdc nhén sy va quan ly doi
ngii; thue hién nghiém nguyén tic tap trung dan chii, quy dinh cita Pang, phap [ut cta
Nha nude; bao dam chiit chg, déng bd, lién thong, cdng khai, minh bach trong cong tac
quy hoach ngudn nhan sy,

2. Py manh viéc phin cdp, phan quyén trén co s& néu cao trach nhidm cla céc
cdp Uy, to chiic dang, tip thé lanh dao co quan, don vi, ngudi ding dau, di d6i véi ting
cudmg kiém tra, gidam sdt trong cdng tac quy hoach ngudn nhan su.

3. Coi trong chit lugng, bao dim cin dbi, hai hoa, hop 1y, lién thong giira cdc khan
trong cdng tac nhén sw; giita quy hoach v&i dao tao, bdi dudng; gitta d4nh gia voi quy
hoach, didu dong, ludn chuyén, bd nhiém va sit dung vién chire; gifta vién chirc quy
hoach véi vién chire duong nhiém; gitta ngudn nhan su tai chd véi ngudn nhan sy tir noi
khac. Phin ddu quy hoach theo co chu ba 4§ tudi, ty 18 vién chirc tré, vién chire nit, vién
chirc ngudi dan tde thidu s phtt hop vai dia ban, Iinh vyc cong téc.

4. Quy hoach cép 1y céc chp phai gén véi quy hoach lanh dao, quan ly; 14y quy
hoach céc chirc danh clp Gy 1am co s& dé quy hoach céc chire danh lanh dao, quan 1y
bao dam ddng bd véi cac chit truong, quy dinh cia Pang; quy hoach cép dudi lam co
s& cho quy hoach cép trén. LAy quy hoach chirc danh Bf thu cdp iy 1am co s& dé quy
hoach chtrc danh Chu tich 1161 ddng trudng.

5. Chi quy hoach chitc danh cao hon, mdi chirc danh 14nh dao, quan Iy quy hoach
khéng qué ba vién chirc; mot vién chite quy hoach khéng qué ba chire danh & cling cép.
Khéng thyc hién quy hoach ddng thoi véi vide d& xudt bd nhiém, gidi thidu vién chirc
Gng ctt. Viée thue hién quy trinh bd nhidm, gidi thidu ting ci vao chire danh quy hoach
chi duoe thue hién sau khi phé duyét quy hoach it nhit 03 thang.
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Piéu 5. Yéu cau

1. Viée xdc dinh tiéu chuén, co cdu, s6 lugng, chitc danh quy hoach, dy bdo nhu
cau str dung vién chirc phai xuat phét tir tinh hinh doi ngfi, yéu cau nhiém vu ctia don vi
trong nhiém ky va dinh hudng nhiém ky ké tiép.

? Ra soét d’énh gii fodn dién ngjuc“)ﬁ n] ﬁn sy ’[1‘13‘(’7{; ihi dn'a vz‘io d'mh Sé(h giéi

 thigu

) -'khaz . mmh bach dung quy trmh tham quyen Khong de xuat phe quet un hoach nhung o

-trur_ong th khéng dam bao tiéu chudn, didu kién.

3. Thyc hién phuong chim quy hoach “ddng” va “md”. Hang niim, dénh gia, ra
so4t kip thoi dua ra khoi quy hoach nhiing vién chire khong dép tng tidu chudn, didu
kién, khéng hoan thanh nhiém vy, vi pham quy dinh ctia Dang, phdp luat ctia Nha nuéde;
bd sung vao quy hoach nhitng nhén t6 méi tir ngudn nhan sy tai chd hodc ngudn nhan
sy tir noi khac dua tiéu chudn, didu kién, ¢6 trién vong pht trién.

Chwong 11
CONG TAC QUY HOACH VIEN CHUC LANH PAO, QUAN LY
TAI TRUONG PAI HQC KIEN GIANG
}jiéu 6. Ra soit, danh gid vién chire trwéc khi dua vio quy hoach
I.. Pon vi tién hanh ra soat, danh gi4 ngudn nhan sy theo yéu cau sau:

a) V& ra soat, danh gia ngubn vién chie: Trén co s& tinh hinh d6i ngii, yéu ciu
nhi¢m vu chinh tri clia don vi trong nhiém ky hién tai va dinh huéng nhiém ky tiép theo;
c_hi dao, thyc hién ra so4t, danh gia ngudn vién chirc duong nhiém theo co ciu, sb luong,
tiéu chun, didu kién dé chudn bi ngudn nhéan sy trude khi tién hanh cong tac quy hoach.

b) Céac tiéu chi danh gia:
- Phim chat chinh tri, dao diec, 161 song, y thic t6 chire, ky ludt va viée thue hién
cac quy dinh vé trach nhiém néu guong cia vién chire, dang vién.

- Néng lye cdng tic: Két qua, hiéu qua cong viée;, mire d6 hoan thanh chirc trach,
nhiém vy dugce giao.

- Uy tin: Két qua danh gid vién chirc hang nim clia cip c6 thim quyén va két qua
14y phiéu tin nhiém theo quy dinh (néu co).

- Chidu hwdng, trién vong phét trién: Kha nang dép tng yéu ciu, nhiém vy theo
chirc danh quy hoach,

2. Quy trinh dénh gi4 nhu sau

a) Ngudi dimg ddu co quan, don vi truc tiép quan ly, st dung vién chirc nhin xét,
ddnh gia.

b) Tép thé lanh dao va Chi Gy noi vién chie cong tac tham khao y kién cia chi uy
noi cu trii vé ban than va gia dinh ctia vién chire dé nhan xét, danh gié.
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¢) Phong T4 chirc-Nhan s tng hop cac ¥ kién va dé xuét néi dung nhén xét, danh
gia vién chiec.
d) Cép thdm quyén quy hoach vién chirc ddnh oid, quyét dinh.

-~ Nhin xét ddnh gid vién chie phai duge thé hién béng van ban, r;(“)ng lchai trong
n Thudng vy, Ban. Chap hanh Dang bo, lanh dao don V] {,ap o ‘Lham quyen quy hoac,h

e 'f--'vwn'cduc quyé -dmh hmh thire’ c:ong Ihai danh. gn
- Két qua danh gid vién chic hang nam (khong qua 6 thang trude thoi diém xem
xét) duge st dung cho viée lya chon, gi6t thidu vién chirc vao quy hoach; trudng hop
vién chiic ¢6 van d& mai phat sinh thi danh gia, két luan bd sung.

Diéu 7. Quy hoach phai dam bio phrong chim “djng” va “mo” |

1. Quy hoach “d6ng” 12 quy hoach dugc dinh ky ra soat, bb sung, diéu chinh dé
dua ra khéi quy hoach nhiing vién chirc khong c6 du tiéu chuin, didu kién, khong hoan
thanh nhiém vy, vi pham quy dinh cia Pang, phap ludt ctia Nha nuéce hodc uy tin thip
va kip thovi bd sung vao quy hoach nhimg vién chic ¢6 pham chét, ning luc, uy tin, trién
vong phat trién.

2. Quy hoach “md&” 1a quy hoach khéng khép kin tmng timg don vi thuge va truc
thudc Trudng ma cAn mé rdng ngudn vién chie tir noi khic dé dwa vao quy hoach nhiing
vién chitc dap Gng ti€u chuén, dicu kién va yéu cau nhiém vu cla co quan, don vi.

L3 A ﬂ L] Fa3 L i I{ r Fa

Diéu 8. Moi quan hé gitra quy hoach va bo tri nhin sy

1. Quy hoach vién chirc 1anh dao, quan ly 13 khdu quan trong, nhiém vy thudng
B xuyén nham phat hién sém ngudn vién chiic c¢d pham chét, ndng luc, uy tin, ¢ trién

vong phét trién dé c6 ké hoach dao tao, bdi dudng, luan chuyén, bd nhiém, tao ngudn
vién chitc [dnh dao, quan ly cdc cép.

2. B6 tri nhan su 13 lya chon vién chirc frong quy hoach dé bd nhiém, gidi thiéu
ting cir dam duong ngay vi tri lanh dao, quan Iy khi ¢6 nhu cdu.

Pitu 9. Quy hoach dbi véi vién chire dwong chite

1. Théng nhét thue hién chi truong quy hoach vién chirc 1&n chiic vy cao hon,
khong quy hoach tai cit, tai bd nhiém chire vu dang dam nhiém khi x4y dung quy hoach
nhidm k3 t6i va cac nhiém ky tiép theo, cling nhir khi 1 soét, bd sung quy hoach ciia
nhiém ky hién tai. Céc vién chiic dwong nhiém v& nguyén tic da phai c6 du tiéu chudn,
diéu kién cia chitc vu dang dam nhiém, néu c6 trién vong phat trién thi dua vao quy
hoach chitc vy cao hon; néu du tiéu chuén, didu kién tiép tuc tai cur thi la nguf")n duong
nhién dé xem xét khi tién hanh ¢éng t4c nhin sw ctia nhiém ky mai.

2. Db1 v6i vien chirc dam nhiém chirc danh ¢6 quy dinh mot ngudi khdng git chue
vu qua 2 nhiém ky 1ién tiép, can xem xét dua vao quy hoach chitc vu khéc, hodc bo tri
gift chire vu dé & don vi khédc néu con du tidu chuén, ditu kién.
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Pidu 10. ThAm quyén phé duyéi quy hoach

1. Ban Can sy Dang B¢ Gido duc va Dao tao phé duyét quy hoach céc chitc danh
l&nh dao gém: Ch tich H61 déng truomng, Hidu trudng.

2. Thp thé lanh dao Trudng cd trdch nhiém:

a) Chi dao xdy dung va trinh Ban Cdn sy Dang, Bo Gido duc va Dao tao phé duy@i

S ;danh sach quy hoach cac, c,,hufc danh Chu tich H()i dong tiuﬁnga H1eu tmon& 8

) Ch1 dao thue hién Va phé duyét quy hoach chirc danh Ph Chi tich H01 dong

truo*n_g, Phé Higu trudng, cap Trudng, Pho cac don v thude, truc thude Trudng; quy
hoach cip BH mén trén co s¢ dé xudt cia tap thé lanh dao don vi.

Pidu 11. Phwong phéap va thoi diém quy hoach

1. Xay dung quy hoach vién chtrc 1anh dao, quan Iy duoc tién hanh vao nim thi
hai ciia nhiém ky dai hoi Pang b Trudng.

2. Hang nam, tién hanh ra soat, bd sung quy hoach cia nhiém ky hién tai va nhiém
ky ké tiép trong quy I va bdo céo két qua phé& duyét trong quy IT (chém nhit théng 6);
trudng hop ra soét, bd sung quy hoach 14n thit 2 trong nidm phéi béo céo it nhét 30 ngay
ké tir ngdy cdp co6 thAm quyén quyét dinh phé duyét quy hoach.

Pidu 12. Yéu ciu v& @4 tudi va co cdu vién chire trong quy hoach

1. V& a5 udi:

a) Tudi quy hoach nhiém ky ké tiép béng tudi nghi huu thye t cta vién chie trir
di tudi cia vién chirc tai thoi diém tinh tudi theo quy dinh phai con it nh4t 01 nhiém ky
(60 thang) ddi véi dbi twong 1 va con it nhét 02 nhiém ky (120 thang) dbi véi dbi

tugng 2.

b) Tubi ra soat, bd sung quy hoach cho nhiém ky hién tai bing tudi nghi huu thyc
té ciia vién chirc tny di tudi cta vién chirc tai thoi didm ra sodt phai con it nhit 72 thang
(’.1‘01 VO’l dm tugng 1 va con it nhat 02 nhiém ky (120 thang) déi véi dbi tugng 2.

2 Nhiing vién chire da c6 trong quy hoach nhung khéng dt tudi bd nhiém 1dn dau
vao chirc danh quy hoach, cin dwa ra khéi danh sach quy hoach.

3. Can cir vao nhiém vu cua Truong va cdc don vi thude cling nhur tryc thube
Trudng, trén co s& dam bao tiéu chun vién chire dua vao quy hoach, tap thé lanh dao
(TTLD) Trudng xéc dinh co ciu, 46 tudi, tidu chuin cy thé ciia vién chie du ngudn quy
hoach céc chitc danh, bao dam co cu 3 do tudi trong tiing cép lanh dao, tang ty 1€ vién
chire tré, vién chirc nit, vién chirc dan tbe it ngudi. ..

5. Danh séch dé nghi quy hoach phai bio dam co cdu 3 d6 tudi nhu sau:
a) Péi v6i céce chire danh 1anh dao:

- Du61 40: khong dudi 15%

- Tix 40 dén 50 tubi: khoang 55 ~ 65%
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- Trén 50 tudi: khodng 20 — 30%

- Dam bédo ty 1€ vién chire nit khéng dudi 15% trong danh sach quy hoach.

b) Dot véi cac chire danh quan ly:

- Duti 40: i(hoang 20 - 30%

- Trén 50 m01 khong dusi 15%

- Pam bao ty 1& vién chire nf khéng dudi 15% trong danh sdch quy hoach.

6. V& s6 lugng chire danh quy hoach:

- Mt chie danh linh dao, quan ly quy hoach khdng qua 03 ngudi.

-~ Mot ngudi quy hoach khong qua 03 chitc danh & cling mét clp phé duyét
quy hoach.

Pidu 13. Ddi tugng, tidu chuin, diéu kién gisi thidu quy hoach c4c chite danh
lanh dao Trwong

1. Quy hoach chire danh Chii tich H6i ddng trudng, Hidu tmong Nhung vién chirc

dap Gng tit c4 cac didu kién sau:

o -:-_'-._n:_Txr}éO d@l’l 50 iUOI khoang 55 65% = e _.:.:_ S S T
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Dieu kién

Péi twgng 1

Péi twgng 2

1..

Chttc vu hién tai

Pho Hiéu trudng

Trudng don vi

Bi thy dang uy (P6ivéi

nhiém ky trd 1én

2 |chiodas T |auhoweh chiodanh Chi | TEERIETE e
tich Hoi dong truerng) . &
Tuong Gng véi yéu ciu ctia | Tuong ting v6i yéu clu cia
3 Eﬁg dg;h“ye” MO0 | V4 tri vige lam Cha tich i | vi trf viée Jam Chi tich Hoi
EEP dong truong, Hiu trudng | d6ng trudng, Hiéu trrong
;| Trinh do Ly lugn Cao ch C6 ké hoach dao tao néu
chinh trj p chua dam bao tiéu chuin
5o DU tudi it nhét tron 01 D tudi it nhat tron 02
5 | Tubi cbng tac

nhiém ky trd 1én

2. Quy hoach chtrc danh Pho Chi tich Hoéi ddng trudng, Pho Hidu trudng: Nhitng
vién chirc dap Gng tht ca céc didu kién sau:

STT Piéu kién Péi twgng 1 i twong 2
1 | Chic vy hién tai Trudng don vi Phé Trudng don vi
2 Zﬁ{‘;{?ggg hogeh Trudng don vi
Tuong tmg véi yéu cau ctia | Twong tng voi yéu ciu cla
Trinh d6 chuyén mén, | vi tri viéc 1am Phé Cha tich | vi tri viée lam Phé Chu tich
3 nghiép vu Hoi ddng trudmg, Phé Hidu | Hoi ddng trudng, Pho Hidu
trudng trudng
Trinh d6 Ly luédn 5 (6 ké hoach dao tao néu
4 ] . Cao cép TR x
chinh tri chua dam bao tiéu chuin
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STT Pidu kién Pbi twong 1 bbi twrong 2
5 | Tudi cone tic D1 tudi it nhit tron 01 Dt bt it nhét tron 02
& nhiém ky tr& 1én nhiém ky tré 1én

Didu 14. Dbi twong, tiéu chufn, didu kién gioi thiéu quy hoach cic chire danh
quin 1y thude Trwong Pai hee Kién Giang

Quy hoczu h chuc danh 1“1 m}np don Vi Nhu r;g vitn Lhm ciap ung ‘L:ai @a cagy dwu -

E "?-"'i'}.klen san;
STT[ biéu kign Do fwgug 1 Déi twgng 2
- Trudng BO mén (461 vdi
1| Chire vy hién tai Phé Truéng don vi Khoa)

- Vién chirc (d6i véi céc
don vi con lai)

nhiém ky tré 1én

Thudc quy hoach )
. ' Phé Trudng don vi
2 chtrc danh ruons Vi
X n s~ | Tuong ing véi yéu cu cia | Tuwong ting v6i yéu cau ot
Trinh d6 chuyén mén, | ., & Ang, )_ X . gmng‘ Y . v
3 " vitri vie lam Trudng don | vi trf viée 1am Trudng don
nghiép vu : :
: vi Vi
4 Trinh d6 Ly ludn Trune ch Co ké hoach dao tao néu
chinh tri 5 o4p chua ddm béo tiéu chudn
YA . P tudi it nhat tron 01 Du tudi it nhat tron 02
5§ Tubi cdng tac

nhiém ky trd 1én

2. Quy hoach chire danh Pho Trudng don vi: Nhiing Vlen chitc dap ting tAt ca cac
diéu kién sau:

STT Piéu kién Déi twong 1 Doi twong 2
. - Pho Trudng B mon (ddi
1 | Chirc vy hién tai Trudng Bé mén Vm'IA(hoa)’; Lo ee
- Vién chire (d61 vai cac
don vi con lai)
9 Thuge quy hoach Trudng B6 mon (461 véi
chirc danh Khoa)
Trinh d8 chuyén mén, T_ucryg‘tmg‘voq yéu cau ctia T‘lmflg.tmg‘vm yéu cAu ciia
3 a vitri vi€e lam Pho Truéng | vi tri viée 1am Phé Truéng
nghiép vu X .
don vi don vi
4 | Trinh dd Ly luan Trune of C6 ké hoach dao tao néu
chinh tri & cap chua dam bdo tiéu chuin
5 | Tudi cone thc D1 tudi it phat tron 01 D1 tudi it nhat tron 02
g | nhiém ky tréy 1én nhiém ky trd 1én
3. Quy hoach chtrc danh Truéng bo mén: Nhitng vién chirc ddp ing tit ca cac didu
kién sau:
STT Piéu kién Péi twong 1 D6i twong 2
I | Chic vu hién tat Phé Trudng B mon Vién chire con lai
o | Thude quy hoach Pho Trudng Bo mon
chirc danh

(/1-)1/ ,
/

-
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STT Piéu kién Péi twong 1 Ddi twong 2

s . n n Trong img véi véu ciu clia | Twong tng v&i yéu ciu cia
Trinh d6 chuyén mon, & g VoL y & UNg VOl ¥

3 cn vi trf viée [am Trudng Bo vi trf viée lam Trudng Bo
nghiép vu A A '
mon mon
S P tudi it nhat tron 01 P tudi it nhat tron 02
4 Ium cong tac
o : nhlem Ly 26 l@n nhlem E<y ‘ucr 1én

Quy heach ohuc danh Pho Tluong bo mon: Nhung vién chuc dap Ung thica Cac,' T

cheu kien sau:

a) Co6 trinh d6 chuyén mén, nghiép vu twong ing v6i yéu clu cia vi trf viée lam
Phé Trudng bd modn;

b) Con du tudi cong téc it nhat tron 02 nhiém ky tror 1én;

c) Puge ddnh gid hoan thanh t5t nhiém vu trd 1én trong 02 niam Lién k& trude thoi
diém quy hoach.

Pidu 15. Thye hién cong khai cong tic quy hoach

Céc tiéu chudn chung va tidu chuan cu thé cda timg chirc danh vién chite duge
cong khai dé vién chire, dang vién tham gia bé phiéu giéi thidu quy hoach & don vi duge
biét, Danh s&ch vién chirc dwa vao quy hoach va dua ra khéi quy hoach clia don vi duge
cong khal trong TILD Trudng, Ban Chap hanh Pang bd va trudng cac don vi thude,
truc thuoc Trudng; théng bao cho c4 nhén vién chic biét.

Piéu 16. Trudng hop du.'()'ng nhién dira ra khéi quy hoach

1. Vién chirc qua tudi quy hoach hoic bj cip ¢é thim quyén thi hanh ki vt tir
hinh thic khién trach trd 18n (461 v6i c4 nhan) hodc két luan khong dam béo tiéu chudn
chinh tri cia chitrc danh quy hoach thi dwong nhién dua ra khéi quy hoach.

2. Bbi tugng vién chitc d4 tir trin dwong nhién ra khoi quy hoach, cip ¢6 thim
quyén phé duyét quy hoach ban hanh quyét dinh dua vién chiic d6 ra khéi quy hoach
khéng phai thuc hién quy trinh bo phiéu theo quy dinh.

3. P61 voi vién chire b thi hanh k¥ ludt, sau khi ¢6 quyét dinh thi hanh ky lujt hét
hiéu lyc theo quy dinh cia Pang, phép luit ca Nha nudce, cép c¢6 thim quyén c6 thé
xem x¢t viée quy hoach theo quy dinh.

Piéu 17. Quén Iy va sit dung quy hoach

1. Cin cir vao két qua phé duyét quy hoach, tiéu chuén, diéu kién dbi véi chire
danh quy hoach va yéu cdu, nhiem vu, cdc cép Uy, t6 chic dang, co quan, don vi ¢
trach nhiém lanh dao, chi dao ké hoach luén chuyén, dao tao, bdi dudng, tao didu kién
d8 vién chirc phin dhu, rén luyén, ddp tng tiéu chudn chie danh quy hoach theo
quy dinh.

2. Viée dao tao, boi dudng, didu dong, luin chuyén, bd nhiém, gisi thiéu ung ctr
va sip xép, bd trf vién chirc phai cn cir vao quy hoach dd duoc cp 6 thim quyén
phé duyét,
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3. Dinh ky hing nim, cép ty, & chitc dang, co quan, don vi c6 trach nhiém lanh
dao, chi dao viée ra soat, dénh gia chit lwgng, co cdu ngudn vién chic trong quy hoach
d& kip thoi didu chinh, bd sung quy hoach theo quy dinh.

Chwong I
QUY TRINII QUY HOACH

v Diew 18 Doivol cde chire danh linh dao Truong

1. Luudd quy trinh

TT - oA Don vi chiu Thoi
, Luu do . ™ .
buwge triach nhiém gian
Xiy dung ké hoach trién khai va
1 chpén bi ngudn vién chirc du TTLD Trudng; 01 budi
kien phat hién, gi6i thiéu quy P.TCNS
hoach
]
v
2 Hoi nghi TTLP Trudng 1an 1 TTLD Trudng | 01 budi
¥
3 Hoi nghi cén b chi chit Cén bd chii chdt | 01 budi
¥
4 Hbi nghi tap thé 1anh dao mo rong TTLD méréng | 01 budi
v
5 Hbi nghj TTLE Trudmg 14n 2 TTLD Trudng | 01 budi
. Y
6 P.TCNS hoén chinh 1;6 so vatrinhky | P.TCNS <03
quyét dinh N ngay
y { A P
~—_ L Khéng déng y J
Ky quyét dinh phé\k Pai dié
. ail dién TTLD
. duygt quy hoaC*‘/ Trudng; <03
P.TCNS neay
béng y
v
8 Béo céo va luu hd so P.TCNS <03
nhgay
, f
=
/ o~
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2. M ta chi tiét quy trinh

Buée Trinh i thye hign Trich
_ v j nhiém
X4y dung ké hoach trién khai va chuin bi ngudn vién chire dw kién phat
hiéu, gidi thiu quy hoach:
| - Thanh phaﬁ Tap thé ]anh ddo "1"111021;;
Sl Chuth: Bithy Déngay -
- Nm dung h01 nghi: :
+ Cén ¢t quy dinh ctia B Chinh tr va co ciu, sb luong, tleu chuan dleu TTLD
1 kién, dbi tuong, do tudi...; trén co s6 tinh hinh ddi ngii va yéu cAu nhidm vu | Trudmg;
ctia Nha trudng, TTLD Tru’c‘)'ng chi dao Phong T4 chic — Nhin su (P.TCNS) | P.TCNS
thue hién céc cong vige sau:
+ Xay dung ké hoach trién khai cbng tdc quy heach cac chire danh.
+ Tién hanh ra so4t, danh gi4 ngudn vién chire d& du kién danh séch ngudn
nhéan sy co ban dép ting tiéu chuén, didu kién quy hoach.
=> Bao cao TTLD Trudng
Hot nghi Tap thé link dao Trwdng (Lan 1)
- Thanh phan tham dy hdi nghi: Tép thé 1anh dao Trudng.
- Chu iri: Bi thu Dang Gy
- N6i dung héi nghi:
2 Trén co s& béo cdo ciia P.TCNS, TTLD Trutng théo ludn, phén tich va théng | TTLD
qua: Trudmg
+ K& hoach trién khai cdng tac quy hoach céc chire danh ldnh dao Trudng.
+ Danh sich ngudn nhén su co ban dap tmg tiéu chudn, didu kién dé trinh
céc hdi nghi xem xét, phat hién, gi6i thiéu quy hoach.
- Néi dung cude hop duge 1ap thanh bién ban.
Hdi nghi cin b chi chot
- Thanh phin: C4n bd chi chit
- Cha tri: Bi thuy Pang Oy
3 - N@i dux}g hoi nghi: . . , Can b
Lay y kién phat hién, gio*i thiéu ngudn quy hoach (bing phjeu km) chii chot
- Nguyén tic lwa chon, glou thi¢u: Nhén su duoge lua chon gim thiéu phal dat
ty 18 phiéu dong y it nhat tir 30% tro 16n so véi thng s6 ngudi c6 mit 38 dua
vao danh sach gidi thifu & bude sau.
Hdi nghj Tap thé Ianh dao m& rong
- Thanh phén: Tép thé 1anh dao m& réng
- Chu tri: Bi thu Péang iy
4 - N@i dung: Trén co s& két qua gidi thiéu nhén su & buoc 3, TTLD mo rng | TTLD
tien hanh théo luén va gioi thiéu nhén sy quy hoach (bang phigu kin). mé& rdng
- Nguyén tic lua chon, gidi thiéu: Nhin sy duge lya chon, gidi thiéu phai dat
ty 18 phiéu dong ¥ it nhit trén 50% so véi tdng sb ngudi cé mat dé dua vao
danh sach gidi thiéu & budc sau.
Hoi nghi Tap thé Iinh dao Trwdng (Lin 2)
- Thanh phén du hdi nghi: Tap thé lanh dao Trudng
- Cht tri: Bi thu Dang ty
- Noi dung: Xem xét, quyet dinh danh sdch quy hoach
TTLD
5 Can ¢t vao co cdu, sb huong, tiéu chufn, diéa kién, d6i tuong, d6 tudi... Trudng

Déng thoi, trén co sé tinh hinh d61 ngii va nhiém vu ctia Nha trudmg, cling véi
két qua gidi thiéu nhén su & Bude 3 va Bude 4, TTLD Trudng tién hanh thao
luén va biéu quyét gi6i thiéu nhén su (bang phiu kin) & dua vao danh sdch
& nghi phé duyét quy hoach.
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Buére Trinh ty thye hign Lrich
nhiém
- Nguyén tac lyra chon, gidi thiéu: Nhén sy dugc lua chon, gidi thigu phai dat
ty 1é phieu ddng v it nhat trén 50% so véi tong sb ngudi duge tridu tip va ldy
tir trén xudng cho da sb lugng theo quy dinh.
Trudng hop c6 tix 02 nguoi trg 1én cé s& phidu bing nhau trén 50% thi giao
cho chi f1l xem xéf, quyet dinh fwa chon nhan su.
LT PUTCNS hoan, chmh ho so luu va bio 40 Bo Gmo dun va Béo iao "uuﬂ; d@_.
L nghl phe duyet quy’ hoach theo thAm quyén. : o
7 Bal dién tap thé 1anh dao ky Quyét dinh phé duyét quy hoach va yéu cdu didu fr)ral;Ldgn
chinh (néu cin) P.TCN58
Hoan chinh ho so
1. H so trinh Ban Can sy DPdng, B) Gido dyc va Dio tao phé duyét quy
hoach theo thim quyén, gbm:
1. To trinh Ban Cén sy Béng B Gido dyc va Dao tao dé nghi phé duyét quy
hoach va bang tdng hop két qua kiém phiéu cac bude.
2. So yéu 1y lich theo m&u 2C-98TW do c4 nhan tu khai va co quan truc tiép
qudn Iy x4c nhan, c6 dan d&nh mau khd 4x6
3. Nhén xét, ddnh gia cia céc cp ty, tb chirc dang, tap thé lanh dao co quan
P.TCNS;
don v vé: Can bd
+ Pham chét dao dire, 161 song, y thite tb chte ky [uat, doan két néi bd. n
3 + Néng lue cdng tac va két qua thue hién chire trich, nhiém vu duoc giao. :}lliré
+ Uy tin va tuen vong phat trién. hude
4. Két luan vé tiéu chudn chinh tii cta clp c6 thdm quyén theo Quy dinh cta :
B Chinh tri vé bao vé chinh trj ndi bd Dang. hgzgh
5. Bén ké khai tai san, thu nhép theo mau. :
6. Ban sao c6 cdng chimg céc vin bing, ching chi vé trinh do chuyén mon,
nghiép vu, Iy ludn chinh tri. ..
Céc tai liéu khong qua 06 thang tinh dén thoi diém xem xét,
Tham muu dai dién tép thé lanh dao ky quyét dinh phé duyét va danh sdch quy
hoach lanh dao, v1en chirc quan ly.
II. Céng bé quyét dinh va danh sdch quy hoach dén cic don vi, ¢4 nhin
cé tén trong danh sich.

biéun 19. Doi véi cde vién chire quén Iy edp don vi, cip bd mén

1. Cong téc chuén bi

a) Ciin ctr K& hoach ciia Trudng, T4p thé lanh dao don vi hep d& 13 sodt ngudn
nhén sy quy hoach céc chire danh vién chire quan ly ctia don vi. Tién hanh ra soat, danh
gid ngudn vién chire dé du kién danh séch ngudn nhén sy co ban dap tng tiéu chuén,

diéu kién quy hoach.

b) Béo cdo Tép thé lanh dao Trudng (qua Phong T chirc — Nhén sy) v tinh hinh
ngudn nhan sy, danh sdch nhén su gidi thi€u quy hoach cdc chire danh.

¢) Cin ¢ bao cdo tong hop ctia Phong T4 chiic — Nhan sy, Tép thé lanh dao Trudng
hop dé théng nhat ngudn Va danh sdch nhén sy gidi thiu quy hoach cdc chic danh vién

chirc quan 1y cdp don vi, cAp bo mén.

#L

2 3 \%Y
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2. Luu dd quy trinh

TT 3 Don vi chiu Thoi
X L do vy .
bwéc trach nhiém gian
i - Xdy dung ._ké hoach trién_ Iehai > 1 FTLD donvi | <05 ngdy
1
2 Hoi nghi TTLD don vi 1dn 1 TTLD donvi | <03 ngay
r —r—
[ SIEY SN . " a
3 Lay y kién vién Achuc, ngum lao dong Toan thé don vi 01 budi
thudc don vi
r
4 Hbi nghi TTLD don vi 1in 2 TTLD don vi 01 bubdi
¥
5 P.TCNS tong hop ‘hC"J so trinh TTLD P TCNS <03 ngay
Truong
v
6 Hoi nghi TTLD Trudng TTLD Trudng 01 budi
X
P.TCNS hoan chinh hd so va trinh ky ‘
7 quyét dinh P.TCNS < 05 ngay
[ Khoéng ddng ¥ J
8 Kdy quyet dinh phé Pa du,%l% TTLD 01 budi
uyét quy hoach Trudng
l bong ¥ !
) P.TCNS <03 ngay
9 C Hoan chinh hé so luu )
3. Mé ta chi tiét quy trinh
Bus Trinh ty thye hién Trach
uoe 1 . ) nhiém
1 Xay dung ké hoach trién khai va chudn bi ngudn vién chitc du kién phat hién, TTLD
gi¢i thidu quy hoach don vi
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Budce

Trinh tw thye hién

Trach
nhiém

- Thanh phin: Tap thé 1anh dao don vi

- Cht tri: Bi thu Chi b

- Noi dung:

Can cir ké hoach, quy dinh cta Truong va co chu, sb lwong, tidu chuén, diéu
kién, dm iwong, do tudi.. ; trén co s6 tinh hinh dfi agii va yéu cén nhiém vu coa

o donviva danh bach nhan bll nguon do TTLD Trudng gidi thieu, TTLD domvi |
chi dao: xay dung ké. hoach trien khai cong thc quy hoach céc chue danh vign -
‘| .chive | quan Iy cia don vi.

Hoi nghi Tap thé Iinh dao don vi (Lan 1):
- Thanh phin: Tap thé lanh dao don vi
- Chi tri: Bi thu Chi bd
- N6i dung
Thao luén, phén tich va théng qua:
+ K& hoach trién khai cang tdc quy hoach céc chitc danh quéan Iy cdp don vi,
bd mén.
+ Danh séch ngudn nhan su co ban dap tng tiéu chuén, didu kién dé trinh tap
thé xem xét, phét hién, gidi thidu quy hoach.

TTLD
don vi

Hoi nghj lay ¥ kién gi¢i thiéu quy hoach cdc chive danh quan ly:
- Thanh phan Toan thé vién chire, ngudi lao ddng hop ddng c6 thoi gian lam
vide thue té tai don vi tix 01 ndm trd 1én clia clp do.
- Chu tri: Bi thu Chi bd
- Noi dung:

+ Lénh dao chi tri cude hop phé bién muc dich, yéu cAu, tidu chudn, co cdu
vién chitc dwra vao quy hoach céc chirc danh.

+ Phét danh sich kém theo thong tin vé nhan s dw kién dwa vao ngudn quy
hoach d& vién chite, ngudi lao ddng di hop nghién ctu.

+ Céc vién chire, ngudi lao déng dir hop thao lufn, ghi phidu giéi thidu bing
hinh thire tin nhiém va bo phiéu kin. T4 kiém phiéu thu phiéu, kiém phiéu va

: _tong hUp Kkét qua.
- Két qua kiém phleu khéng cong b tai Hoi nghi nay.

Céac don
vi

H6inghi T4p thé linh dao don vi (LAn 2):
- Thanh phén: Tép thé 1anh dao don vi,
- Chu tri: Bi thu Chi b
- N&i dung hi nghi:

+ Nghe bdo cdo két qua kiém phidu & Bude 2.

+ Cin ctr tiéu chuén va két qua léy phiéu & Bude 2, thao ludn va bd phiéu
théng nhét danh séch trinh TTLD Truong

+ Céc ¢4 nhan c6 trén 50% sb phidu ddng ¥ gi6i thiéu cta TTLD don vi
duge dwa vao danh sich trinh TTLD Truong. Noi dung cude hop dugce 13p thanh
bign ban, c¢6 phidu l4y ¥ kién va bién ban kiém phiéu kém theo.
- Lanh dgo don vi hoan chinh hé so dé nghi phé duyét quy hoach vién chirc quan
1y cp don vi, b mén, giri vé& P.TCNS, gdm:

+ T& trinh dé nghi phé duyét quy hoach ctia don vi;

+ Danh sach dy kién quy hoach vién chitc quan 1y cia don vi;

+ Bién ban hop, bién ban kiém phiéu (néu c6) & cac Bude,

TTLD
don vi

P TCNS tdng hop, b4o cdo TTLD Trudng.

P.TCNS

H§i nghi Tap thé lanh dao Tr wong:
- Thanh phin du hdi nghi: Tap thé lanh dao Trudng
- Chu tri: Bi thu Dang 0y

TTLD
Trudng

RS

R
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Bué Trinb ty thwe hién Trach
wée "
nhiém
- N6i dung hdi nghi:
+ P.TCNS bdo céo két qua tdng hop d& xuft quy hoach cia cac don vi;
+ TTLD Trudng thao luén va bo phidu kin quyét dinh quy hoach ngudn vién
chire cho céc chie danh,
-Choyién _c_h_uc; duoc trén 50% mng s.o hanh VIBil H LD, Tmoncr bo ph}eu dong .
1Y thi dua vao danh sdch quy: hoach, ' 5 - i
| P-TCNS hoan chinh ho so v trinh ky quyet dinh phe duyet quy hoach theo danh ol
7 P.TCNS
sach di thong nhat & Buéc 6.
Dai
3 Bal dién Tép thé lanh dao Trudng ky quyét dinh phé duyét quy hoach va yéu cdu | dién
diéu chinh (néu cin) TTLD
Treong
Hoan chinh hd so Inu
- P.TCNS hoan chinh bd hd so quy hoach, quyét dinh va danh sach quy hoach dd
duge phé duyét va cong bd quyét dinh phé duyét quy hoach dén céc don vi, cd
9 P.TCNS
nhdn ¢6 tén trong danh sich quy hoach.
- Thanh phén hd se quy hoach theo quy dinh tai Budc 8 - Didu 18 cia quy dinh
ndy
Chuwong 1V
CONG TAC TO CHUC RA SOAT, BO SUNG QUY HOACH
Piéu 20. Ra soat, bb sung quy hoach cic chire danh 1anh dao Trwong
1. P6i v6i ngudn nhén sw tai chd
a) Luwu dd quy trinh
TT Lou d Pon vi chiu Thoi | Biéu miw/
buéc wuao trach nhiém gian Hd so
e L TTLD Trudng 01
1 H6i nghi TTLD Truéng lan 1 P.TCNS budi
L4
2 Hoi nghi can b6 ch chét Cén bd chit chdt b?l%)i
ar 4 ] A E ~ OI
3 Ho6i nghi TTLD md rdng TTLD mé& réng budi
Y
4 Hbi nghi TTLD trwdng 14a 2 TTLD Trudng b(l)léi
5 P.TCNS hoan chf:lh 1'1(‘“) sovatrinhky [ P.TCNS < (‘)3
quyét dinh # ngay
I
Y
i
{~
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[ Khéng déng y ]

Ky quyét dinh phé
duyét quy hoach

[ Déng ¥

Dai dién TTLD 01

Trudng budi

” r”l )

e

ST R e o
Bao c4o va luu hd so ) P.TCNS | ngdy

b) M6 ta chi tiét quy trinh

Bude

Trinh tw thwe hién

Trach nhiém

Hi nghi Tap thé lanh dao Trwdmg lin 1:

- Thanh phén: T4p thé lanh dao Trudng

- Ch tri: B thu Dang uy

- Noi dung: Xem xét, théng qua danh sich bd sung quy hoach dé lay ¥ kién
tai cdc Hoi nghi va bd pmeu dua ra khoi quy hoach déi v&i nhitng trudng
hop khéng di tigu chuén, diéu kién theo quy dinh

- Cha tri: Bi thu Pang uy

- Nguyen thc dwa ra khoi quy hoach: Nhiing ngudi c6 trén 50% tdng sb
ngudi duge triéu tip dong ¥ thi d& xudt dua ra khoi quy hoach.

TTLD Trudmg
P.TCNS

f thleu & bude 1 dé dua vao quy hoach,

H4i nghi cdn by chii chét:
- Thanh phén tham dy: Cén b6 chit chbt cia Trudng.
- Chu tri: Bi thuw Dang uy
- N§1i dung hdi nghi:
+ LAy ¥ kién v& danh sach uhan sy du kién do TTLD Trudng giéi

+ Trén co s& két qua ldy v kién cua Hdéi nghi, TTLD Trudng xem
xét, théng nhét danh sach nhan su trude khi dua ra 1dy v kién bude tiép
theo.

- Ch trl: Bi thy Béng iy

- Nguyén téc lya chon, giol thigu: Nhan sy duoe lua chon gidi thiéu pha1
dat ty 18 phidu ddng y ft nhit tr 30% trd 1&n so vé6i tdng s6 ngudi 6 mit dé
dua vao danh sach gidi thiéu ¢ bude sau.

Cén b3 chit '
chot
P.TCNS

Hoi nghi tip thé lanh dao m¢é rong:

- Thanh phan tham du: Tap thé 1anh dao m& rong.

- Chu trl: Bi thu DBang Uy

- N6i dung héi nghi: Trén co s& nhén sy gidi thidu ¢ bude 2, tip thé lanh
dao md rong tién hanh thao Jufn va gisi thidu nhan sw quy hoach (bing
phiéu kin).

- Cha trl: B thu Dang dy

- Nguyén tic lya chon, gmi thiéu: Nhan su duge lua chon, gidi thiéu phai
dat ty 18 phifu ddng v it nhit trén 50% so véi t6ng sb ngudi cb mit dé dua
vao danh sach gidi thiéu ¢ bude sau.

TTLD mé
rémg
P.TCNS

Hoi nghi Tép thé linh dao Truong lan 2:
- Thanh phan: Tép thé ldnh dao Trudng
- Cha tel: Bi thw Dang ty

- Néi dung:

TTLD Truong

#
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Bwéce

Trinh tu thwe hién

Trich nhiém

S Cha B1 thu Dangy -
- Nguyen thc }ua chon, gm} thzeu Nhén sy duge lya chon, gidi thiéu phai

Cén ¢t vao co cdu, sb luong, tiéu chuan, didu kién, di tuong, do tudi, ty
1& vién chue tré, vién chire nft, vién chite nguoi din toc thidu sb theo quy
dinh. Pdng thoi, trén co s& tinh hinh dbi ngfl, yéu cau nhiém vu chinh trj
cia co quan, don vi va két qua gidi thiéu nhén sy & Bude 2 va Bude 3,
TTLD Truong tién hanh thao ludn va bidu quyét gisi thiéu nhan sy (bing
phleu kin) A8 dua vao danh ,sa(,h as nghl phe duyei quy he'u,h

datty 1€ phleu dong ¥ {t nhét iren 50% so véi tong sb ngudt duge tricu tap
va ldy tir trén xubng cho da sb tuong theo quy dinh.

Trudng hop ¢é tir 2 ngudi trd Ién co sb phiéu bing nhau trén 50% thi giao
cho ngudi chi tri xem xét, quyét dinh lua chon nhén su.

P.TCNS hoan chinh hé so va trinh ky quyét dinh phé duyét b3 sung quy
hoach theo danh séch da théng nhit & Budc 4.

P.TCNS

Dai dxen tap thé lanh dao ky quyét dinh phé duyét bd sung quy hoach va
yéu chu bd sung (néu cin).

TTLD Trudng

Dai dién

P TCNS tham muu quyet dinh v& danh séch diu chinh bd sung quy hoach,

Hoan chinh hd se, bdo cdo

Céng bb quyét dinh dén céc ¢4 nhén, don vi lién quan. Béo cdo trinh Ban
Can sy Dang, B§ Gido duc va Dao tao diéu chinh bd sung quy hoach dbi
v6i cac chite danh Chu tich Hoi ddng trudmg, Hidu trrdong, Hoan chinh va
hru hd so.

TTLD
P.TCNS

2. Doi véi ngudn nhan sw tir noi khac

a) Luu d6 quy trinh

TT A bon Vi chiu Théi | Biéu miw/
. Luu d6 trach . A
buwde nhiém gian Ho so

Chuén bi va x4c dinh ngu5n quy TTLD <05
1 hoach Truong ngay
) T TTLD <03
Hoi nghi TTLD Trudng 1an 1 Trudng ngdy
i
4
Trao dbi véi nhan su va léy ¥ kién TTLD ‘
3 TTLD co quan, don vi noi nhén sy Trudng 01 tudn
cong tac
4 H6i nghi TTLD Truomg 1in 2 ,g E‘fg 01 budi
1
¥
P.TCNS hoan chinh hd so va trinh ky <03
5 qU.Yét dlﬁh P.TCNS ngay
( Khéng ddng ¥ J
1~

|




; Gahta | | Pads |
uyét quy hoach .
\/ Trudng
{ Déng ¥ J
LA Hoan chmh ho S0 luu ML R ngay B
b) Mé ta chi tiét quy trinh
Buée Trinh ty thwe hién Tr?fh
) nhiém
Chuén bi va xac dinh ngudn quy hoach
- Thanh phan T4p thé lanh dao Trudng
- Chn tri: Bi thu Péng ty
- Ngi dung:
Cin it co clu, sb hrong, tidu chufn, didu kién, 601 tugng, d tudi t 18 vién chiic
tré, vién chic nit, vién chirc ngudi dan tdc thidu b theo quy dinh; ddng thoi, trén
co s& két qua phé duyét quy hoach, TTLD Trudng chi dao P, TCNS thuc hién cic
cong vi¢e sau: TTLD

1 + Tién hanh ra soat, danh gi4 ngudn nhan sy tai chd (trong quy hoach vangoai quy | Trudng;
hoach); trong d6, phén tich va x4c dinh 18 co céu, sb lugng, chuyén nganh dao tao, | P.TCNS
chiic danh quy hoach ma co quan don vi hién con thiéu ngudn nhén sy hodc c6
nhutng chua dap ung tiéu chuén, diéu kién, yéu cAu djit ra can gidi thiéu bd sung
quy hoach tir nguon nhan sw tir noi khac :

+ Nghién cim, dé xuit danh sach ngudn nhén sy ti noi khic dap Umg tiéu chudn,
diéu kién theo | quy dinh va yéu cdu nhiém vu ctia dja phwong, co quan, don vi.

+ Béo cdo TTLD Truodng,

- Chil tri: Bl’ thu Dang iy

H01 nghi T4p thé lanh dao Truwdng Vin 1:

- Thanh phn tham dy: Tap thé lanh dao Trudng.

- Chu tri: Bi thu Déang iy

2 - N¢i dung héi nghi: TTLD
Trén co 50 bédo cdo ctia P.TCNS, TTLD Trudmg thao ludn, phén tich, xé&c dinh co | Trdng
chu, sb hrcmg chitc danh quy hoach; ddng thoi, thong qua danh sach ngudn nhén
su tr noi khéc.

- Chu tri: Bi thu Dang uy

Trao dbi véi nhan su va ldy v kién tap thé lanh dao co quan, don vi noi vién chirc

cdng tac: TTLD
Dai dién TTLD Trudng gip g0, trao d6i véi nhan su dw kién gidi thiéu quy \

3 Truong;
hoach; ddng thoi, c6 vén ban 14y v kién cua tap thé tinh dao co quan, don vi noi P TCNS
vién chire cdng tac ve dr kién chic danh quy hoach; nhan xét, danh gid d6i véi '
vién chirc va cung cap hd so nhan s theo quy dinlh.

#
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Buwéce Trinh ty thuc hién Tr.af'h
nhi€¢m
Hdi nghi Tap thé linh dao Trudng Ian 2:
- Thanh phéan: Tép the 1&nh dao Truong
- Chu tri: Bi thu Bang uy
- N1 dung:
o po ’the 1311}1 dao iic-:n hanh thao luan va Dbitu. quyei gwl th}@u th}l su (bang phzeu 1
' 4 = 'km) d‘e dua ' Vag: ‘danh séch d& nghl phe duyet quy hoach e R
- Chi tr: B1 thu Pang 0y ' ot Truedng -
- Nguyen tic Tua chon, glUl thiéu: Nhén sy duorc lua chon g101 thiéu phal d’at
ty 18 ph1eu dbng v it nhat trén 50% so véi tdng sb ngudi duge tridu thp va liy
tir trén xubng cho du s& luong theo quy dinh.
Trudmg hop ¢6 tir 2 ngudi tré 1én ¢6 0 phiéu bang nhau trén 50%, thi giao cho
ngudi cht tl xem xét, quyét dinh lya chon nhin sy, _
5 P.TCNS hoan chinh po so va trinh ky quyét dmh phé duyét b sung quy hoach P.TCNS
theo danh sach di thong nhat & Budc 4. '
' e : Pai
Dai dién tap the lanh dao ky quyét dinh phé duyét bd sung quy hoach va yéu cau dién
6
bd sung (néu can). TITLD
Truong
Hoan chinh hé so, bio cao
P. TCNS tham muu quyét dinh va danh sich dlcu chinh bd sung quy hoach. Cong
TTLD
7 b6 quyét dinh dén cac ca nhén, don v1 lién quan, Béo cdo trinh Ban Cén sy Pang, P.TCNS
B Gido duc va Bao tao didu chinh bd sung quy hoach d6i véi cac chire danh Chu | ™
t1ch Hoi dong truong, Hiéu tluong Hoan chmh va [uu ho SO.
Pitu 21 Ra soat, bd sung quy hoach cac ChlI’C danh vién chire quan ly
1. Luu db quy trinh
TT Lo d Don vichju | Thoi | Biéu miuw/
buéc ~trdch nhiém | gian |  Hbse
1 Hi nghi TTLD don vi in 1 TILD donvi | g
i
* ' 01
2 Hoi nghi TTLD Trudng l4n 1 TTLD trudng budi
- 01
3 Hbi nghi toan thé VC, NLD don vi Céc don vi budi
;
4 161 nghi TTLD don vi 14n 2 TTLD don vi b?lléi
i 01
5 P.TCNS tong hop ho so, bdo cio P.TCNS budi
v
6 Hoi nghi TTLD Trudng lan 2 TTLD Trudng

¥




2. M6 t3 chi tiét quy trinh

Bude Trinh ty thye hi¢n Trich
’ nhiém
Hgi nghj Tap thé linh dao don vi 1n 1;
- Thanh phén: Tap thé lanh dao don vi
- N1 dung: Xem xét, théng qua danh séch bd sung quy hoach dé bdo cso TTLD
{ Trudmg va bo plueu dua ra khoi quy hoach d6i véi nhitng trudng hop khéng du | TTLD
tiéu chuén, didu kién theo quy dinh don vi
- Ch trl: Bi thu Chi bg
- Nguyén tic dua ra khoi quy hoach: Nhitng ngudi ¢6 trén 50% tong s& ngudri duge
triéu tip ddng ¥ thi d& xuét dua ra khéi quy hoach.
H{i nghi Tap thé linh dao Truong:
- Thanh phin d hdi nghi: Tap thé lanh dao Trudng
- N¢i dung hoi nghi:
+ P.TCNS bdo cdo két qua téng hop d& xuit bd sung va danh sach d& xuft bo
ra khdi quy hoach ciia cdc don vi;
2 + TTLD Trudmg théo luin va chét danh sach lay y kién bd sung quy hoach
cho céc chire danh vién chite quan 1y don vi.; bd phidu 4y ¥ kién dbi véi cac trudmg
hop @ xuét bo ra khoi quy hoach.
- Chu tri: Bi thu Pang uy
- Céce vién chire dugc trén 50% tong s6 thanh vién TTLD Trudng b phidu dong
y thi dua ra khoéi quy hoach (M#u 06),
Héi nghi Iay y kién gidl thigu quy hoach cic chite danh quin ly:
- Thanh phén: Toan thé vién chic, nguol lao dbng hop ddng c6 thoi gian lam viéc
thye té tai don vi tir 01 nam tre 1én cta cép dé.
- Néi dung Lay v kién phét hién, gidi thiéu nhén su bd sung quy hoach
- Céc vién cinte, nguoi lao ddng du hop théo ludn, ghi phleu gidi thigu bang hinh
3 thirc tin nhiém va bd phiéu kin, T6 kiém phiéu thu phiéu, kiém phiéu va tdng hep | Cée don
két qua. vi
-Két qué kiém phiéu khong cong bb tai Hoi nghi nay.
- Cha tel: Bi thu Chi bd '
- Nguyén tic Iwa chon, gi6i thidu: Nhan sy duge lua chon, gidi thidu phai dat ty 18
phiu ddng ¥ it nhAt tir 30% tr 1én so véi tbng s6 ngudi c6 mit dé duwa vao danh
sach gi¢i thi€u & budce sau,

le

#h

P.TCNS hoan chinh hé so va trinh ky |, . <03
7 quyét dinh P.TCNS ngay
{ Khéng déng v
T .
— Ky quyet dinh phé T
§ | T dugblquyboach o "7 | Daidien TILD 4 01 N B
B e B Tlucmg o pebudh e
l Béng}" I
‘\T__/
2 , \ A TTLD Trudng; | <03
9 C Hoan chinh va luu ho so > P.TCNS ngdy
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Buéde

Trinh tuw thuc hién

Trach
nhiém

Hdi nghj TAp thé linh dao don vi (Lin 2):
- Thanh p11§11: Tép thé lEinh dao don vi.
- No6i dung hoi nghi:
+ Nghe bio cdo két g ui kiém 1)111511 & Bude 3.

- Can o fidu chudn va kér qua lay plnw . Bu{m 3 ihao luam va be phleu 1o 1

= thong nhét danh sach trinh TTLB Trudng.

4+ Ciccd nhan c6 trén 50% sb phidu ddng v gidi thleu cua TTLED dcm vi duorc
dwa vao danh sach trinh TTLD Trudng. Noi dung cude hop dugre 18p thanh bién
ban, c6 phiu ldy y kién va bién ban kiém phiéu kém theo.
- Chi tri: Bi thu Chi bd
- Lanh dao don vi hoan chinh hd so d& nghi phé duyét quy hoach vién chitc quén
1y chp don vi, giri v& P.TCNS, gdm:

+ To trinh d& nghi bd sung quy hoach ciia don vi;

+ Danh séch du kién bd sung quy hoach vién chire quan Iy ctia don vi;

+ Bién ban hop, bién ban kiém phiéu (néu c6) & cic Bude,

TTLD -
don vi

P.TCNS téng hop, bao cdo TTLD Trudmg.

P.TCNS

H6i nghj Tap thé lanh dao Trudng:
- Thanh phén dw hdi nghi: Tép thé linh dao Trudng
- N6i dung héi nghi:

+ P.TCNS béo céo két qua tdng hop dé xudt bd sung quy hoach _Cﬁa cac don
vi;

+ TTLD Trudng thio luén va bé phiéu kin quyét dinh b sung quy hoach cho
cée chire danh vién chirc quan Iy don vi.
- Cha tri: Bi thu Pang vy

- Céc vién chite dwoc trén 50% tdng sb thanh vién TTLD Trucmg bd ph1eu ddng v y.

thi dua vao danh sich quy hoach (Mau 06).

TTLD
Trudmg

P.TCNS hoan chinh hd so va trinh ky quyét dinh phé duyet bo sung quy hoach
theo danh sach da thong nhit & Bude 6.

P.TCNS

Dai dién Tép ."the l‘anh dao Trudng ky quyét dinh phé duyét quy hoach va yéu céu
diéu chinh (néu cin)

Pai
dién
TTLD

| Trudng

Hoan chinh hd so Iuu

- P.TCNS hoan chinh b hd so quy hoach, quyét dinh va danh sich quy hoach di
duoc phé duyét va cong bd quyét dinh phé duyét quy hoach dén cac don vi, c4
nhén cé tén trong danh sach quy hoach.

- Thanh phén hd so quy hoach theo quy dinh tai Bude 8 - Pidu 17 cta quy dinh
nay

P.TCNS

l)’"

=

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN
Pidu 22. Quan Iy va sit dung quy hoach

1. Can ot vao két qué phé duyét quy hoach, tiéu chufin, didu kién dbi véi chiic
danh quy hoach va yéu cau, nhiém vy, céc cap vy, td chirc dang, co quan, don vi ¢6 trich
nhiém 1anh dao, chi dao ké hoach luin chuyen dao tao, bdi dudng, tao diéu kién dé vién
chire phin d4u, rén luyén, dap tng tidu chudn chic danh quy hoach theo quy dinh.

:’j
va
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2. Vi€e dao tao, boi dudng, diéu déng, luin chuyén, b nhiCm, gioi thiu ng ol
va sip xép, bd tri vién chire phai cin ¢t vao quy hoach da dugc cdp c6 thim quyén phé
duyét.

3. Dinh ky hing nam, ¢p ay, td chic dang, co quan, don vi c6 trdch nhi¢m lédnh
dao, chi dao vige t4 soat, danh gi4 chit lvgng, co cAu ngudn vién chirc tr ong quy hoach
dé kip thoi didu chinh, bé sung quy hoach theo quy dinh.

B;@ﬁ 23 Hi@u ?.iw f?:u baﬁh _

Qu dmh ny gom c6 05 Chuong, 24 Diéu c6 hitu luc hi hanh theo Quyet dmh -

ban hanh va thay thé cho Quyét dinh sb 714/QP-DHKG ngay 12/6/2020 cta Hiéu
truong Truong Dai hoc Kién Giang ban hanh Quy dinh quy hoach can bd, vién chiic
lanh dao, quan ly cila Trudng Dai hoc Kién Giang.

Pidu 24. Trach nhiém t§ chive thye hién

1. Tép thé lanh dao Trudng c6 trach nhiém trién khai Quy dinh dén toan thé vién
chtre, ngudi lao dong.

2. Vién chirc quan Iy cdc don vi thudc, truc thude Truomg, cac td chirc, ¢4 nhan ¢6
lién quan chiu trach nhiém thyc hi¢n Quy dinh nay.

3. Trong qua trinh thyc hién néu ¢6 vén d& phét sinh, Nha trudng sé didu chinh, bd
sung cho phtt hop v6i quy dinh hién hanh va tinh hinh thye té clia Truong. cac don vi
phan 4nh bing van ban vé Phong Té chitc — Nhén sy dé tong hop va d& nghi didu chinh

cho pht hgp./ JJD
-~

y " KT. HIEU TRUONG
- 'PHOHIEU TRUGNG

Nguycﬂ Viin Thanh
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ieu truditg Trieong Pai hoc Kién Giang)

kN "'J@ -
Mau 01. Nhin xét, danh gia€an bo, vién chirc

Sl MAU KEM THEO

.- MiAu 02. Phicu gi6i thiéu nhan sy

M#u 03. Phiéu I4y ¥ kién bidu quyét gi6i thiéu nhan sw
M?&u 04. Bién ban kiém phidu
Mau 05. Bang téng hop két qua kiém phiéu

M3u 06. Danh séch quy hoach chitc danh

115 70D-DHKG ngay . thing §  nam 2023
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Mau 01 — Nhén xét, ddnh gid vién chirc

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doce lap —~ Ty do - Hanh phic

Kién Giang, ngay  thdng  ndm 20

. NHANXET, PANH GIA VIEN CHUC -
(Dung dé gidi thiéu quy hoach vién chikc lanh dao, quan ly)
So lwge Iy lich
1. Ho va tén: 2. Gidi tinh:
3. Ngay théng nidm sinh: 4. Dén t)c:
5. Qué quén: 6. Ton gido:
7. Trinh do chuyén mon; 8. Trinh d9 Iy luén chinh tri:

9. Trinh d6 ngoai ngi:

10. Chitc vu, don vi céng tdc hién nay:
11. Tém tét qua trinh dao tao:

- Pai hoc:

- Thac si:

- Tién st:

12. Tém tit qua trinh cdng téc:

- Thang:

- Thang:

II.  Nhin xét wu Khuyét diém, trién vong

1. Phim chét chinh tri, dao die, 161 sbéng, y thirc td chire, ky luit va viée thuc hién
cée quy dinh v& trach nhiém néu guwong clia can bo, vién chitc, dang vién:

2. Ning lyc cong tac: Két qua, hidu qua cbng viée; mirc d6 hoan thanh chic trach,
nhi¢m vy dugce giao:

3. Uy tin: Két qué danh gia can bg, vién chirc hang nim ctia cip c6 thdm quyén va
két qua [4y phiéu tin nhiém theo quy dinh (néu co):

4. Tém tét vu, khuyét diém:

I Kétluin

1. V& dam béo tiéu chuén can b, cong chire, vién chirc

2. V& kha ning hoan thanh nhiém vu

3, Chiéu hudng, trién vong phét trién: Kha ning d4p tmg yéu ciu, nhiém vu theo
chttc danh quy hoach.

T/M DON VI )
(K, ghi v ho tén va dong dau)






M4u 02 — Phiéu gi¢i thiéu nhan sy

PANG CONG SAN VIET NAM

T %HEEJ NH&N SUY

0 heach/%e Sung qny hgéch/ dua. E‘a khm quy. heaah} ch‘mﬁ danh G

Nh:em ky
(Tai Hpi ngh_z ...... )

Cin ctt tiu chudn, didu kién, co clu, sb luorng . va pham chit dao dirc, ning hye
vién chire; tap thé lanh dao ............... & nghj ddng chi cho biét ¥ kién gi6i thiéu nhan
sw quy hoach chirc danh ........... nhi¢m ky 20...-20... va dénh dfu (x) vao 6 tuong tmg
trong danh séch dudi diy:

Chite va. dom vi of Giéi thigu
a N e vy, don vi cong
STT Ho Tén Ngay sinh téc hién nay Déng Khéng
y |dongy

1 Nguyén Vin A 01/01/1980 |  .oooiiiireiniann,

2 Trén Thi B 02/02/1985 | ...l

3

4

Y Kien Khac (NCU €O): ovviviiicieiceeecsst et ee e e et
NGUOI GIOI THIEU

(C6 thé ky hodic khéng ky tén)







ANV

?HEE’%J EEEEI QU W"”ﬂ GIOT THIEU NHAN Sy

4

Méu 03 — Phiéu liy ¥ kién bidu quyét giti thidu nhén sy

PANG CONG SAN VIET NAM

(_uy ke}ach/i}e sung quy: hoach/ d’u’a ra kh@x quy }mach) ehm danh

(Tai H5i nghi tap thé 1anh dao Trieong/ Pon vi ldn 2)

Cin cir tiéu chuin, didu kién, co chu, sb lugng..
vién chire; tip thé lanh dao

‘Nhiém ky

[EET SR XYY

...............

thi¢u nhén sy quy hoach chitc danh ...........
0 tuong Uing trong danh sach dudi diy:

. va pham chit dao dirc, nang lyc
d& nghj ddng chi cho biét y y kién bidu quyet gidi

nhiém k¥ 20...-20... va ddnh déu (x) vao

Ch dom vi cé Giti thidu
A . uc vy, don vl cong
STT Ho Tén Ngay sinh e hién nay Ding Khong
y |déngy
1 Nguyén Vin A 01/01/1980 |  ....cveerinenn,
2 Trén Thi B 02/02/1985 | ...l
300
4
Y kién khdc (néu CO). 1ot e et bttt ne et e e e reree s
NGUOI GIOI THIEU

(C6 thé ky hodc khéng ky tén)







. Mau 04 - Bién ban kiém phiéu
PANG CONG SAN VIET NAM

BIEN BAN KIEM PHIEU
sz ﬁ*ﬂw ‘quy hoach. @gw dz%ﬂ: ﬂamh
& Niﬂem ki,
Burde ..

Vao hic 16 gitv 00, , ngay 28 thdng 6 nam 2022, tai Phong hop Khu hig¢u b, Trudong

Pai hoc Kién Giang d3 td chirc Hoi nghi vovvrennen.. Ay Y Kién oo, quy hoach
chitc danh .......c.ccovvvverennen. , Treong Dai hoc Kién Giang, nhiém Ky ...,

L. Thanh phin Ban Kiém phiéu

L.

2.

3.

I. Tinh hinh phat, thu héi phiéu
1. S6 phidu phat ra: ... phiu

2. 86 phidu thu vé; .....phiéu

3. 86 phiéu hop 1: ..... phiu

4. 86 phidu khong hop 18: .....phiéu
IV. Két qua tin nhiém

i Chite vu, don vi cén S0 phicu gi6i thi¢u
STT Ho  Tén | Ngay sinh téc- 131 o n::! g 3, AT
' ey phiéu (%)
1
2

Bién ban dugce l8p thanh 04 ban c6 gia trj phap 1y nhu nhau va d& dugc doc cho
moi ngudi ciing nghe, nhit trf va khong cé ¥ kién b sung./.

Trudng ban Thuw ky
(KY va ghi vd ho tén) (Ky va ghi v ho tén)
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