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QUYET PINH

Ban hanh quy ché bio vé bi mat Nha nuée tai Trudng Pai hoe Kién Giang
HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KIEN GIANG

Can cur Quyer dinh s6 758/0D- -TTg ngay 21 thang 5 nam 2014 cua Thi
-tuong Chinh phu vé viée thanh ldp Trudng Pai hoc Kién Giang;

Can cir Nghi quyét s6 11/NQ-HDT ngay 11 thdng 6 nam 2020 cua Héi dong
truomg Truong Dai hoc Kién Giang vé vige ban hanh Quy ché t6 chire va hoat
dong cua Trueong Dai hoc Kién Giang;

Can cir Lugt Bao vé bi mdt Nha nude ngay 15 thang 11 ndm 2018;
Can cir Nghi dinh 56 ZéIZGZHfNB CP ngay 28 thang 02 nam 2020 cua
Chinh phii vé viéc Quy dinh chi tiét mét s6 diéu cia Luat Bao vé bi mdt Nha nirde;,

Can cur Quyet dinh 56 809/0P- -TTg ngay 10 thang 6 ndm 2020 cua Thii
tudng Chinh phii vé viéc Ban hanh danh muc bi mdt Nha nuwde thudc linh viee gido
duc va dao tao;

Cén cir Quyét dinh s6 2:!23;’@;9 UBND ngay 28 rhang 10 nam 2020 cua Uy
ban nhan ddn tinh Kién Giang vé viéc Ban hanh Quy ché bdo vé bi mdt nha mede
tinh Kién Giang;

Theo dé nghi ciia Lénh dao Phong Hanh chinh — Quan tri
QUYET PINH:
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché béo vé bi mat Nha
nudc tai Truong Pai hoe Kién Giang.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Lanh dao phong Hanh chinh — Quan tri, céc don vi thude, truc thude
Truong Pai hoc Kién Giang va cac ca nhén ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./. /ﬁ/

Nei nhiin:

- Nhu diéu 3;
- Luu: VT, HCQT [:sthnhan}lll, |
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BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KIEN GIANG Pbc lip — Tw do — Hanh phic

QUY CHE
Bao vé bi mat Nha nwéc tai Truong Pai hoe Kién Giang
(Ban haih kém theo Quyét dinh so/7¢ /OD-DHKG ngay! SthangOdndam 2022

cua Hiéu truong Trucng Dai hoc Kién Giang)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé cong téc bao vé bi mat Nha nudc va trach nhiém
cuia cac don vi, to chire, cd nhan thuge va tryce thude Truong Pai hoc Kién Giang.

. Diéu 2. Doi twgng thye hién

Tét ca cac don vi thudc va truc thude (goi tit 1a don vi), tat ca vién chure,
’ngum lao dong (VC-NLD) va hoc vién, sinh vién Truong Dai hoc Kién Giang
déu c6 nghia vy trach nhiém bao vé bi mat Nha nude (BMNN).

Bmu 3. Giai thich tir ngir

1. “Bi méat Nha nudc” 1a thong tin ¢6 néi dung quan trong do ngudi dimg
déu co quan, t6 chirc ¢6 thdm quyen Xac dmh cén cur vao quy &;nh cua “Luéat bao
vé bi mét Nha nudc”, chua cong khai, néu bi 1, bj mét c6 thé gy nguy hai dén
lgi ich quéc gia, dén toc.

Hinh thirc chira bi mat Nha nuéc bao gom tai liéu, vat, dia diém, 181 néi,
hoat dong hodc cac dang khac.

2. “Bao vé bi mét Nha nudc” 1a viée co quan, td chirc, ca nhan sir dung lyuc
lwrgng, phuong tién, bién phép dé phong, ch{:-ng xam pham bi méat Nha nudc.

3. “L$ bi mat Nha nuéc” 1a trudng hop ngudi khong cé trach nhiém bidt
duoe bi mat Nha nude.

4. “Mat bi mat Nha nudc” 1a trudng hop tai lidu, vat chita bi méat Nha nude
khéng con thude sy quan ly cia co quan, t6 chirc, ca nhan c6 trach nhiém quan lv.

Diéu 4. Nguyén tic bio vé bi mat Nha nuéc

1. Nguyén tic bao vé bi mat Nha nuéc thyc hién theo quy dinh tai Diéu 3 L
cha “Luédt Bao vé bi mat Nha nudc” niam 2018:
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a) Dét dudi sy lanh dao cia Pang Cong san Viét Nam, su quan ly lhmg
nhit ciia Nha nuée; phuc vu nhlem vu xay dung va bao vé TH quoc phat trién
kmh té - x& hoi, hoi nhép qudc té clia dét nude; bao vé loi ich quoc gia, dan toc,
quyén va loi ich hop phép ctia co quan, t6 chire, cé nhan.

b) Bao vé bi mat Nha nuée 1a trach nhiém cia moi co quan, to chire, cé
nhan,

¢) Viéc quan ly, sir dung bi mat Nha nude bio dam ding muc dich, thim
quyén, trinh ty, thu tuc theo quy dinh cua phap luat,

d) Chu dong phong ngira; kip thoi phat hién, ngin chan, x{r Iy nghiém hanh
vi vi pham phap luat vé bao vé bi mat Nha nude.

d) Bi mat Nha nudc duge bao vé theo thai han quy dinh cua “Luat bao vé
bi mat Nha nuéc”, bao dam quyén tiép cén théng tin ctia cong dan theo quy dinh
cua phap luat.

2. Nguyén tic bao vé bi méat Nha nude tai Truomg Dai hoc Kién Giang dat
dudi sy lanh dao cua Dang lly va sy quan ly thong nhét cia Nha trudng.

Diéu 5. Cac hanh vi bj nghiém cim trong bio vé bi mit Nha nwérc

Theo quy dinh tai Didu 5 ctia “Luat Bao vé bi mat Nha nuéc” nam 2018,
cac hanh vi bj nghiém cim trong bao vé bi mét Nha nudc gom:

I. Lam 18, chiém doat, mua, ban bi mat Nha nuéc; lam sai léch, hu hong,
mat tai liéu, vat chira bi mat Nha nude.

2. Thu thép, trao d6i, cung cép, chuyén giao bi mat Nha nuéc trai phap luat;
‘sao, chup, luu giit, vin chuyén, giao, nhan, thu hi, tidu huy tai ligu, vét chia bi
mét Nha nudc trai phap luét.

3. Mang tai liu, vét chira bi mat Nha nudce ra khoi noi luu giir trai phap
luat.

4. Loi dung, lam dung viéc bao v¢ bi mat Nha nudc, sir dung bi mdt Nha

nuée ¢é thuc hién, che gidu hanh vi vi pham phap luat, xam pham quyén va loi
ich hop phép hodc can tré hoat déng cua co quan, td chirc, ca nhan.

5. Soan thao, luu gm tai liéu co6 chira néi dung bi méat Nha nudc trén may
tinh hodc thlet bi khéc di két ndi hodc dang két ni véi mang Internet, mang may
tinh, mang wen thong, trir truong hop luu gitr bi mat Nha nudce theo quy dinh cta
phap luét vé co yéu.

~ 6. Truyén dua bi mat Nha nuéc trén phuong tién théng tin, vién thong trai

v6i quy dinh cta phép luét vé co yéu. /ﬁ/
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7. Chuyén muc dich sir dung may tinh, thiét bj khac da ding dé soan thao,
"luu gitr, trao doi bi mat Nha nudce khi chua loai bo bi mat Nha nuoc.

8. Str dung thiét bi c6 tinh ning thu, phat tin hiéu, ghi 4m, ghi hinh trong
hoi nghi, héi thao, cude hop cn ndi dung bi mat Nha nudc dudi moi hinh thire khi
chua duge ngudi ¢6 tham quyén cho phép.

9. Dang tai, phat tan bi mat Nha nudce trén phuong tién théng tin dai ching,
mang Internet, mang may tinh va mang vién thong.

Chwong 11
QUAN LY, SU DUNG, BAO VE BI MAT NHA NUGC
Pi¢u 6. Bi mat Nha nuwée thude Trudng Pai hoc Kién Giang quin ly
1. Cac van ban, tai liéu co do n}at (goi chung la tai liéu mét) cua cac co
quan Trung wong va dia phuong giri dén Truong Dai hoc Kién Giang.
2. Tai liéu quy hoach VC, ho so nhén sy ciia lanh dao, VC - NLD thudc Nha trudng,
3. Hd so, tai liéu dang thanh tra, kiém tra, bao cao két qua thanh tra chua cong

4. S6 liéu théng ké, ké toan, thu chi cia Nha truong chua dugce phép cong

5. Sé liéy, tai liéu dau thau, xét thiu cdc du an cuia Nha truong dang trong
qua trinh xem xét chua céng bo.

6. Phuong 4n sip xép thi sinh thi, ma s6, phach bai thi chua cong bo.

7. Ngén hang dé thi va dap 4n cac hoc phén trong chuong trinh dao tao, thi
t6t nghiép cua tat ca cac nganh, chuyén nganh dao tao cho cac béc hoc, duge phan
cap quan ly trong Nha truong.

- 8. Céc bao cao, van ban co sir dung tin, tai liéu thudc danh muc BMNN d6
mat cua cdc co quan khac.

9. Hé th:}ng md héa phan mém quan 1y dio tao; hé théng quan ly, luu trir
hé so vin bang, chimg chi; hé théng ma héa, quéan 1y, luu trit hd so, quan ly tai
chinh; hé thung quan ly, luu trir cac con diu, chir ky cua Lanh dao Truong va cac
don vi; hé Ihr:mg quan 1y, luu trir hé so tai san, thiét bi; hé théng béo vé ndi bd: an
ninh mang, camera bao vé va luu trir dir liéu bao vé; hé théng ma hoa quéan ly
Website; hé thong lwu trit tai liéu cong vin, cac quyét dinh, quy dinh, quy ché. .,

10. Kho luu trit céc gidy chimg nhén quyén st dung dét cac co s& cua Nha

trudng, céc quyet dinh lién quan dén co s& vat chat va tai san; ban quyén ctia Nha |

trudng.
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11. Dé tai nghién ctru khoa hoc trong giai doan nghién ciru, 1am thi nghiém

~ chua duoc cong bd.

12. Két qué nghién ctru cac dé tai, dy an thude quan ly cia Truong Pai hoc
Kién Giang.

~ Diéu 7. Soan thio, sao chyp, in 4n tai liéu

Khi soan thao, ddnh mdy, in céc vin ban; sao chyp hd so, tai lidu ¢ lién

-quan dén BMNN ciia Trudng Pai hoc Kién Giang phai thyc hién nhitng quy dinh

sau.

1. Té chirc thue hién viée soan thao, in 4n, sao chup tai liéu mat ¢ noi bao
dam an toan do Hiéu truéng quy dinh. Khéng dugc sir dung may tinh di ndi mang
Internet hay mang ndi bd dé danh mdy soan thao, in sao chup tai liéu mat. Nguai
soan thao vidn ban phai xac dinh dé mét ctia ndi dung trudce khi trinh 1dnh dao
duyét, ky ban hanh. Ban Gigm hiéu cir can bé lam cong tac bao vé bi mat nhim
theo doi, quan ly cac tin tirc, tai liéu mat Nha truong quén ly.

2. Khi soan thao van ban ¢6 ndi dung bi mat Nha nudce, nguoi soan thao
vin ban phai dé xudt mirc d6 mét cua tirng tai liéu va ngudi duyét ky van ban cé
trach nhiém xac dinh dé mat va chiu trach nhiém vé quyét dinh d6 mét cuing pham
vi ban hanh tai liéu. Khéng duge danh may hodc in 4n thira s ban di quy dinh.
Sau khi ddnh may, in 4n xong, ngudi soan thao phai kiém tra lai va huy ngay ban
thao, ban in thir, héng (néu khéng cén luu).

3. Viéc sao, chup cic tai lidu c6 do “Tdi mat”, “Mat” phai dwoc su dong ¥
béng vin ban cia Hiéu truong. Nguoi thue hién in, sao, chup dung sb lugng da
qui dinh; sau khi in, sao, chup xong phai kiém tra lai va hily ngay tai chd ban in
sao, chup hong. Viéc sao, chup céc tai li¢u mat & dang bang dia phai niém phong
va déng du d6 “mat”, ghi rd ho tén ngudi sao, chup ¢ bi niém phong.

4. Khi 6 chirc ldy y kién tham gia xay dung du théo van ban, bd phan chu
tri soan thao phai xac dinh cu thé pham vi, déi twgng cac don vi, cd nhan c¢o lién
quan, cén xin y kién hogc tham khao ¥ kién, phai déng diu x4c dinh mirc d “mat”
céan thiét vao dy thao trude khi giri xin v kién. Pon vi, ¢4 nhan nhén duge dyu thao
phai thuc hién viéc quan ly, sir dung theo dung d6 “mat” di ghi trén dy thao.

5. BO phén Vin thu, luu trir va nguoi dugc giao xir 1y tai liéu mat co trach
nhiém dong dau cac do “mat” di dugc an dinh, vao so phan phoi dé theo déi, quan
ly thu hoi theo qui dinh ctia phap luit.

6. Nhimg nguoi thuc hién cong viéc ¢o lién quan dén tai liéu “mat” (soan

thdo, danh may, ghi sb, in 4n, sao chup, phét hanh, chuyén giao, sir dung, luu giir

tai liéu mat) phai co trach nhiém bao vé BMNN va chiu trach nhiém trude phap

luat. Khi nghi ché dd hoic thuyén chuyén cong tac phai ban giao lai toan b tai | -
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liéu, hé so co quan quén 1y, khi xuét canh ra nude ngoai phai 1am cam két khong
tiét 16 BMNN,

Dicu 8. Quy dijnh vé miu va sir dung con diu do mat

1. Hinh thire, kich thudc cac déu vé do mat “Tuyét mat”, “Tdi mat”, “Mat”,
hodic mau déu “Thu hdi tai liéu mat” va “Chi ¢6 tén ngudi duge boc bi” theo quy
dinh thong nhat cua Bo Céng an.

2. Cin ctr vao y kién ctia Ban Gidm hiéu (c6 bat tich kém theo), Vin thir
dong dau do “mat” vao trang thir nhat cta van ban va dong dau giap lai vao toan
bd vin ban.

3. Myc diu d6 mat, d4u thu héi ding loai mau dé tuoi; ddu mitc do mat
dong & phia dudi so ky hiéu cua tai liéu; ddu thu hoi dong ¢ phia dudi dau do mat.

4. B¢ phan Van thu xt ly tai liéu mét caa Trudng cé trach nhiém quan ly

‘cac ddu d6 mat, déu thu hdi vao tai liéu theo dang quy dinh.

Diéu 9. Giao nhén, vin chuyén tai liéu mat

1. Giao, nhan tai liéu mat giira cac khau (ngudi du thio, ddnh may, in, vin
thu, giao thong vién, ngudi co trach nhiém giai quyét, bao quan...) déu phai vao
0 ¢0 ky nhan giira hai bén giao, nhan va giao nhén truc tiép tai phong lam viéc
theo quy dinh chung.

2. Tai liéu mat dén, c6 dau “chi ngudi cé tén méi duge béc bi”, Van thu
vao so theo so ky hié’t] ghi ngoai |?i vé’ chuyéI% ngay dén ngudi co tén. Néu nguoi ﬁ\‘
co tén ghi trén bi di vang thi chuyén dén nguoi o trach nhiém giai quyét, Van thir &'
khong duge boc bi. A

3. Trudong hﬂp tai liéu mat duge gui dén ma khong thl,rc hién dang thu tuc
bao mat thi chuyén dén ngudi c6 trach nhiém giai quyet dﬂng thoi bao lai noi giri
dé rat kinh nghiém. Néu phat hién tai liéu mat giri dén c6 déu hiéu bi béc, mé bi
‘hofic tai liéu bi tréo doi, mit, hu hong, thi ngudi nhan phai bao ngay voi Hiéu
trudng dé c6 bién phap xir ly kip thoi.

4. Van chuyén tai liéu mat phai c6 phuong tién bao dam (hom sét, cip co
khoa chic chin), khéng budc sau xe dap, md to.

5. Nguoi lam cong tac giao théng, van chuyén, giao, nhan tai liéu mat phai
thuc hién theo nguyén tic giri kin, niém phong, khéng dugc giao cho nguoi khong
co trach nhiém gitr hd. Trudng hop dic biét phai co luc lugng bao vé. Néu van
chuyén theo duong buu dién phai thuc hién theo quy dinh riéng cua nganh Buu
chinh vién théng,

6. Noi giri va noi nhan phai t6 chirc kiém tra, ddi chiéu thudng xuyén n}ﬁ%fu
phat hién nhimg sai sot, mat mat dé xu 1y kip thoi.
iy



Diéu 10. Giri tai li¢u mat

1. Vao s6: tai lidu mét trudce khi giri di phai vao sb “Tai liéu mat di”. Phai
ghi day du cac cot, muc sau: so thir tu, ngay, thang, nim, noi nhén, trich yéu ndi
"dung, d¢ mat, do khan, nguoi nhan (ky tén ghi rd ho tén).

2. Lap phiéu giri: tai liéu mat giri di phai kém theo phiéu giri va phai bo
chung vao bi cung véi tai liéu. Phiéu guri phai ghi rd noi g, so phiéu, noi nhan,
s0 ky hiéu timg loai tai liéu giri di, dong ddu do mat, khan cua tai lidu vao goc
phai phia trén cua to phiéu.

3. Lam bi: tai liéu mat gii di khong du‘qc gui chung trong mot phong bi vai

tai liéu thm:mg Gidy lam bi phai la loai gidy dai, kho béc, kho tham nudc, khéng
nhin thau qua dugc. Gap bi theo méi chéo, hd dén phai dinh, kho boc.

4. Dau ky hiéu chi muc do tai liéu mat, tdi mat, tuyét mat dong ngoai bi.
Khong dugc viét chit hodc déng ddu “Mat”, “T6i mat”, “Tuyét mét” & ngoai
bi. Tai liéu tuyét mét, toi mét giri bang hai phong bi.
- a) Bi trong: Do nguoi duge giao soan thao van ban 1am, dén kin va ghi 1o
s0, ky hiéu cia tai liéu, tén nguol nhan, dong dau “Tuyét mat”, néu 14 tai liéu, vat
‘guri dich danh nguoi cé trach nhiém giai quyét thi dong dau “Chi ngudi c6 tén madi

duoc boc bi”.

b) Bl ngoai: Do Phong Hanh chinh — Quan tri thyc hién nhu tai liéu thuong
va dong du mat nhu sau:

- Tai liéu co d6 “Mat” déng dau chit “C” (con diu chit ¢ in hoa nét dam,
ndm trong dudng vién tron, dudng kinh 1,5 cm).

- Tai liéu c6 dd “Téi mat” déng déu chir “B” (con d4u chit B in hoa, nét
ddm, nam trong duong vién tron, duong kinh 1,5 cm).

- Tai lidu c6 d6 “Tuyét mat” dong diu ky hiéu chit “A” (con diu chit A in
hoa, nét ddm, nam trong dwong vién tron, duong kinh 1,5 cm).

Diéu 11. Thu hdi tai lidu mat

Vin thu phai theo déi, thu héi hodc tra lai noi gui dung ky han nhiing tai
Jli¢u mat c6 dong dau thu hoi, khi nhén ciing nhu khi trd déu phai kiém tra, doi
chiéu va xo4 sb.

Pieu 12. Luu trir tai liéu mét

Tai lidu “tuyét mat”, “toi mat”, “mat” phai dugc bao quan, luu trir nghiém

ngit, t0 chirc luu tri¥ riéng tai noi ¢6 du dieu kién, phuong tién bao quan, bao ‘ﬁﬁﬁv

. an toan. Noi cét giit cac loai tai liéu mat do Hiéu trudng quy dinh.
flu
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Diéu 13. Bio vé bi mat Nha nwéc trong thong tin lién lac

1. Khéng duoc truyén thong tin ndi dung cac tai lidu mét qua may dién
thoai, cac may phat song, dién bao va may Fax, Internet. Khi can chuyén gap
thong tin mat phai qua hé thong dién mat.

2. Viéc lap dat may phat song phai ding ky va chiu sy quan ly cua cac co
quan chirc ning thudc B Cong an, B6 Quoc phong, Bd Thong tin truyen thong
theo quy dinh chung.

Diéu 14. Bio vé khu vire, dia diém cim, noi cit giir, noi tién hanh cac
,hoat dong c6 noi dung thudc pham vi bi mat Nha nwéc

Céc khu vuc, dia diém cdm, noi cét gitr, noi tién hanh céc hoat dong cé néi
dung thugc pham vi BMNN phai dugc cam bién cam theo quy dinh; phai ¢ ndi
quy bao vé; cdn bo dén lién hé cong tac phai co gidy gioi thiéu lién hé, trao doi
nhimg no6i dung can thu thép va dugc bo tri lam viéc & phong riéng; tuy theo tinh
chat va yéu cau bao vé cua tirng noi ma bo tri luc lugng bao vé tuan tra canh gac,
kiém soét chat ché, co the bo tri phuong tién k¥ thuét dé ho trg cong tac bao vé.

Piéu 15. Ché dd bao cdo, théng ké vé cong tic bao mat

Lanh dao phong Hanh chinh - Quan tri va by phan bao méat cua Nha truong
phai thyuc hién ché do bo céo thong ké vé cong tac bao mét theo quy dinh cua Bo
Gido duc va Pao tao vé bi mat Nha nude.

Diéu 16. Phé bién, lwu hanh, nghién ciru, sir dung, bio quin i liéu
méat

1. Bo phén bao mat, Lanh dao phong Hanh chinh - Quan tri ¢6 trach nhiém
1ap ho so vé tai liéu loai “tuyét mat”, “toi mat”, “mat”.

2. Tai liéu mét chi dugce pho bién trong pham vi nhitng ngudi c6 trach nhiém
dugc biét.-Tuyét doi khong duge cho nguoi khong cé trach nhiém biét khi chua
duoc Hiéu truong cho phép.

3. Viéc phé bién, luu hanh, nghién cir, sit dyng thong tin, tai liéu mat duoc
thuc hién theo nguyén tic:

a) Dting pham vi, déi twong, dia chi quy dinh.

b) Chi dugc ghi chép, ghi am, ghi hinh, quay phim tai liéu bi mat Nha nudc
thudc Truong Dai hoc Kién Giang quén Ly sau khi duge phép cua Hiéu truong,

Viéc quan 1y, sir dung céc bang ghi dm, ghi hinh, phim, anh c6 dé mét phai
duge bao vé nhu ché do quan 1y tai liéu mét.

¢) Viée sao chup tai liéu “Tuyét mat”, “Téi mat”, “Mat” do phong Hanh

I -chinh — Quan tri quan ly hodc ban hanh phai duge Hiéu truong duyét, cho phé%u
I

Miyps & Vo
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d) B phén quan ly tai lidu thuc hién ding quy dinh, dong thai vao s, luu
'gitr “Phiéu ding ky sao chup tai liéu mat”, “Phiéu dé nghi khai thac tai liéu mat”
va chiu trach nhiém bao mat khau minh thuc hién.

d) Ngudi duge Hiéu trudng giao nhiém vu phd bién, cung cap tai liéu mat
cho nguoi dén nghién cilru tai li¢u mét phai thuc hién ding cac quy dinh vé quan
ly BMNN cua Truong Dai hoc Kién Giang di néu ¢ Quy ché nay.

e) Viéc nghién ciru, sao chup hé so tai liéu luu trir c6 do mat chi duoc thuc
hién tai bo phan bao mét cia Trudng Dai hoc Kién Giang.

g) Viéc trao doi tai liéu mat hodc cung cip céc sb lidu, tin tirc mat trén cac
phuong tién thong tin dai ching phai duge Hiéu truong xét duyét va chiu trach
nhiém.

h) Khéng duge mang tai li¢u mat ra khoi noi luu gilr; truong hop dac biét
néu dugce sy dong v cia Hiéu truong, co theé muon va chiu trach nhiém bao quan
tai liéu dd muon va ky nhan vao s6 khai thac tai liéu mat.

i) Trudmg hop VC - NLD phai mang tai liéu mét di cong téc, di hop hay vé
nha riéng phai duge sy dong y cua Hiéu trudng va phai bao dam tuyét doi an toan
trén dudng di, noi &; phai ¢é phuong tién cat gilr an toan; khong duge lam hu
hong hodc' mat mat tai liéu. Sau khi hoan thanh nhiém vy phai ban giao tai liéu
maét cho bd phén quan ly.

k) Bg phén dugc giao nhiém vu Iuu trit tai li¢u mét co trach nhiém quan ly,
st dung, bao quan va cung cap thong tin mét cach kip théi, trung thyce va dung
quy dinh.

Diéu 17. Thi tuc xét duyét cung cAp cdc tai liéu mat

1. Khi can phai cung cap céc tai liéu mat cho céc t6 chirc quée té, nudc
ngoai hodc mang ra nudc ngoai phai tuan thu cac quy dinh sau:

- a) Loai “Tuyét mat” phai dugc Thu tuéng Chinh phu phé duyét;
b) Loai “T6i mat” phai dugc Bo truong Bd Cong an phé duyét;
¢) Loai “Mat” phai dugc B¢ truong Bé Gido duc va Pao tao phé duyét.

2. Don vi va nguoi thue hién chi duge phép cung cip ding cdc ndi dung da
dugc phé duyét va yéu cau bén nhén tin sir dung dang muc dich thoa thuén va
khéng dugce tiét 16 cho bén thir ba.

3. Khi mang tai liéu ra nudc ngoai, phal c6 vin ban t:rmh ro ndi dung bi mat

mang ra nudc ngoai nhu thé nao, xin y kién cua co quan cép trén theo hé tho?ﬁ"’

doc va nhimg noi ¢6 lién quan dé xem xét quyét dinh.
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4. Vién chuc, ngudi lao dong Nha trudong khi tiép xiic véi ngudi nude ngoai
khéong dugc phép tiét 16 BMNN néi chung va BMNN cua Trudng Pai hoc Kién
Giang noi riéng.

5. Khéng duge lam cong viéc bi mét trong lic cé mét ngudi khong co trach
nhiém lién quan dén cong viéc d6. Khi mét tai lidu mat phai bao cao ngay vai
Hiéu truong dong thoi Hiéu trudng phai bao céo ngay véi Bd truong va co quan
cong an @ xir Iy kip thoi.

6. Tai liéu mat sau khi giai quyét xong chuyén vién phai phan loai, sap xép
dua vao hd so, ngoai gi&r lam viée phai ct vao ti, hom, két sit c6 khéa, bao diam
an toan. Dén thoi han ndp luu vao luu trir phai ndp theo dung thu tuc giao nhan
quy dinh vé quan ly tai liéu mét.

7. Tai liéu, mau vat d6 “Tuyét mat”, “Ti mat” phai t6 chirc cit giir riéng,
cO phuong tién bao quan, bao vé bao dam an toan.

Diéu 18. Gidi mat, thanh Iy, tidu hiy cic tai liéu mat

1. Viéc giai mat hodc thanh ly tiéu huy tai liéu bi méat Nha nude “Tuyét
méat”, “To6i mat”, “Mat” hét thoi gian sir dung do Hiéu truong quyét dinh.

2. Moi truong hgp giai mat hodc tiéu huy céc tai liéu BMNN hét gia tri sir
dung, gia tri mat déu phai dugc dua ra Hoi dong xdc dinh gia tri tai liéu. Nguoi
truc tiép quan 1y cac bi mat duge thanh ly hodc tiéu hay va can bd bao mét thuc
hién. Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu co trach nhiém thanh Iy tiéu hay cic tai 5
‘Tigu BMNN va phai 13p bién ban théng ké dy di1, néu rd phuong thire tién hanh,
ngudi thue hién.

3. Hoi déng tiéu huy tai liéu mét ctia Nha trudng gdm:

a) Dai dién Ban Giam hiéu la Chu tich Hoi dong

b) Truong hodc phé Phong Hanh chinh - Quén trj 13 Phé Chu tich Hoi dong

¢) Dai dién bd phan bao mit ctia Nha truong 1a Uy vién

d) Dai dién don vi c6 tai liéu mat 1a Uy vién

d) Ngudi truc tiép quan Iy tai ligu mat 1a Uy vién, Thu ky Hoi déng

4. Lap bién ban thong ké diy di danh muc timg tai liéu mat can tiéu huy,
trong do phai ghi rd so cong vin, so ban, trich yéu tai liéu. Ndi dung bién ban phai
phéan énh phuong thir, trinh ty tién hanh va nguoi thyuc hién tidu huy tai liéu mét
theo dung quy dinh cua phap luét. Bién ban phai ¢ day du chir ky cua cac thé.nhb
‘vién tham gia tiéu huy. /ﬂ

II.’]L,-
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5. Trong qua trinh thyue hién giai mét, tiéu hiy tai liéu mat phai tuyét déi
bao mat, khong 1am 16 théng tin, khong de lot tai liéu ra ngoai; tai liéu phai dét,
xé, hodic nghién nho khéng thé chip lai dugc.

6. Bién ban giai mat, tiéu huy phai dugc luu tai b phan bao mét cua Nha
truong.

Chwong 111
TO CHUC THU'C HIEN
Diéu 19. Trich nhiém cia Hiéu trudmg

1. Chi dao, kiém tra, dén déc viéc thue hién quy dinh cua phap luit va Quy
ché bao vé BMNN trong Nha trudng,

2. Bé trf nhén luc du tiéu chuén 1am nhi¢m vu bao vé BMNN va chuyén

"vién lién quan tryc tiép dén bao vé BMNN ciia Nha truong.

3. Giao trach nhiém bao vé BMNN cu thé cho tirng don vi va ca nhan trong
thire hién nhiém vu.

4. Chi dao xur ly va kip thoi théng béo véi co quan cé tham quyén khi xay
ra 1§, mat BMNN thudc pham vi quén 1y.

5. T6 chire thu héi tai liéu, vat chira BMNN khi ngudi duge phén cong quan
ly BMNN thoi viée, chuyén céng tac, nghi huu, tir tran hodc vi 1y do khac ma
khéng duoc phan cong tiép tuc quan ly BMINN.

Diéu 20. Trich nhiém ciia Phong Hanh chinh - Quan tri
1. Gitp Lanh dao Trudng lap, sira d6i, bé sung danh muc BMNN.

- 2. Pén déc thuc hién cong tic bao vé BMNN va dinh ky bdo cdo Hiéu

truéng vé viéc thuc hién Quy ché.

3. Phéi hop véi Cong an tinh té chirc tap hudn nghiép vu cho VC-NLD truc
tiép 1am cong tac bao vé BMNN ciia Nha truong.

Biég 21. Trach nhiém cia ldnh dao céc don vi

1. Té chue thue hién cong tac bao vé BMNN theo quy dinh cta Quy ché
nay va cac van ban phap ludt vé bao vé BMNN.

2. Can cir vao danh muc BMNN di duoc cip c6 tham quyén quyét dinh dé

xdy dyung van ban quy dinh cu thé d6 mat (Tuyét mat, Téi mat, M4t) cia tirng loai
tai liéu, vat mang BMNN thugc pham vi don vi minh quan 1y.

- = oy

-
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3. B4 tri chuyén vién lam céng tac bao vé BMNN theo tiéu chuin quy din%
cua Nha truong.
III'.I‘III-L__.
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4. Tuyén truyen, gido duc VC-NLD cua don vi nang cao trach nhiém, canh
giac va nghiém chinh chéap hanh phép luit vé bao vé BMNN.

© 5. Kiém tra cong tac bao vé BMNN trong pham vi quan 1y,

6. Thuc hién bao céo vé cong tic bao vé BMNN theo quy dinh. Ddng thai
"xem xét, dé xuit viée 1ap, stra di, bd sung, giai mat danh myc BMNN trong pham
vi minh quan ly thunc cac do mat gui lén Phong Hanh chinh — Quan tri, giri Hiéu
truong dé trmh cép c¢6 thim quyén theo quy dinh.

Bleu 22. Trach nhiém ciia vién chire, ngwoi lao dong

Thyc hién nghiém Luat Bao vé bi mat Nha nuéc, cac quy dinh phap luat vé
bao vé BMNN va Quy ché nay.

Chuong IV
THANH TRA, KIEM TRA, XU LY VI PHAM, KHEN THUONG
VA PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 23. Thanh tra, kiém tra trong linh vere bio v& bi mét Nha nwée

* Thanh tra, kiém tra trong linh vyc bao vé BMNN dl.n;rc tién hanh dinh kig
(kiém tra 01 nim 1 lan; thanh tra 02 nim 01 14n) hodc ddt xuét theo timg trudmge
‘hop cu thé.

Piéu 24. Xir Iy vi pham

Don vi va ca nhan vi pham cac quy dinh cta Quy ché nay va céc quy dinh
ctia Nha nudc vé bao vé BMNN, tuy theo tinh chét, mirc d6 vi pham s& bi xir ly
ky lugt hodc truy ciru trach nhiém hinh sy theo quy dinh ctia phép luat.

Diéu 25. Khen thwéng

Don vi, ca nhan c6 thanh tich trong cong tac bao vé BMNN duoc khen
thudng theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 26. Diéu khoan thi hanh
1. Quy ché nay c6 hiédu luc ké tir ngay ky.

* 2. Trong qué trinh trién khai, thyc hién s& c6 diéu chinh, bd sung cho phii
‘hop voi cac vin ban cia Nha nuée vé cong tac vin thu, luu triv./
(%

Ngu}‘én Tuén Khanh





